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1. Narzedzia Administratora Szkolnego

W obrebie Kujawsko-Pomorskiej Platformy Edukacyjnej do kluczowych narzedzi administratoréw

szkolnych zaliczy¢ mozna:

e Panel administracyjny — umozliwia zarzadzanie strukturg organizacyjng jednostki szkolnej
administratora, w tym m.in. tworzenie klas, przypisywanie uzytkownikéw do utworzonych klas oraz
okreslanie skali ocen na poziomie szkoty i aktywowanie Portalu Informacyjnego swojej jednostki
szkolnej,

e Portal Informacyjny —umozliwia zarzadzanie szkolng strong WWW, w tym zamieszczanie ogtoszen na
tablicy szkolnej i klasowej, tworzenie ankiet oraz zarzadzanie forum umozliwiajgcym uzytkownikom
udziat w internetowych dyskusjach.

Dokumentacja Administratora Szkolnego Strona 6

DOKUMENTACJA JEST WSPOLFINANSOWANA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013, ZE SRODKOW
BUDZETU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO ORAZ PARTNEROW PROJEKTU.




PROGRAM REGIONALNY : WONEWODZTWO KL DR

NARCDOWS STRATEGLA SPOINCAE KLAWSKO-POMORSKIE RCDHCLR) REGORMALMEGO

.-'"’[1-51' rt?-';vls " é\ |-r?f¢

2. Panel administracyjny

Kujawsko-Pomorska Platforma Edukacyjna posiada Panel administracyjny stuzacy do tatwego
zarzadzania strukturg placowki edukacyjnej przypisanej do konta zalogowanego administratora
szkolnego.

Panel administracyjny umozliwia administratorom szkolnym:

edycje informacji o uzytkownikach w obrebie swojej jednostki szkolnej,
edycje informacji o swojej szkole,

dodawanie klas w obrebie swojej jednostki szkolnej,

przypisywanie uzytkownikéw do utworzonych klas,

generowanie nowych haset dla wybranych uzytkownikéw,
generowanie kodéw aktywacyjnych potrzebnych do zaktadania kont,
okreslanie skali ocen na poziomie szkoty,

aktywowanie Portalu Informacyjnego swojej jednostki szkolnej.
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2.1. Logowanie

Aby przejs¢ do Panelu administracyjnego Kujawsko-Pomorskiej Platformy Edukacyjnej, nalezy:
e po przejsciu do portalu Kujawsko-Pomorskiej Platformy Edukacyjnej klikng¢ zaktadke Logowanie,

e EdupOlis O PORTALU  ZASOBY EDUKACYJNE ~ PLACOWKI OSWIATOWE ~ KONTAKT LOGO{VEV;)AN\E

e wpisacé adres e-mail (login) i hasto logowania do platformy
e klikngé przycisk Zaloguj,

edupolis.pl

Zaloguj za pomoca konta stuzbowego

test@edupolis.pl

R RN EERE R R R

MNie wylogowuj mnie

Zaloguj Anuluj

Mie moZesz uzyskad dostepu do konta?

Mie masz konta przypisanego przez Twoje migjsce pracy lub nauki?

Tl

Zaloguj sie za pomocy konta Microsoft

Aby odzyskaé zapomniane hasto, nalezy na stronie logowania klikna¢ link Nie mozesz uzyska¢
dostepu do konta? i postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie. Dodatkowo, w
przypadku pierwszego logowania do platformy, konieczne jest zapoznanie sie z regulaminem
Kujawsko-Pomorskiej Platformy Edukacyjnej i jego zaakceptowanie.

e po przejsciu do Platformy Edukacyjnej rozwingé menu gtéwne platformy dostepne przez przycisk

Menu E znajdujacy sie w lewym gérnym rogu ekranu,
o klikng¢ kafelek Panel administracyjny.
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Panel administracyjny

2.2. Uzytkownicy

Po przejsciu do zaktadki Uzytkownicy wyswietlona zostanie lista istniejgcych uzytkownikéw w obrebie
Twojej jednostki szkolnej. Z tego poziomu administrator szkolny moze:

e wyszukac uzytkownika (patrz: Wyszukiwanie uzytkownikdéw),
e edytowac dane uzytkownikéw, (patrz: Edytowanie uzytkownikow).

== Panel administracyjny

Kogo szukasz?

Filtruj - Qwyszukaj

Lista uzytkownikdw

Widok: 5

Zaznacz Zaznacz Zaznacz Zaznaz

ANNA ATOM ANNA BIGOS ANNA NOWAK
Nauczyciel Nauczyciel Nauczyciel Uczen
test1@edupolis.pl

test3@edupolis.pl

ANNA OKRASA

Uczen

tes2@edupolis.pl

tesd@edupolis.pl

B)W/NelY Zauwaz, ze lista uzytkownikow moze by¢ wyswietlona zarowno w widoku kafelkéw jak i listy

poprzez wybranie odpowiedniego przycisku przy opcji Widok Widok: sz
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W obrebie kazdego kafelka uzytkownika wyswietlone sg nastepujgce informacje:
e imiei nazwisko uzytkownika,

rola przypisana danemu uzytkownikowi,

adres e-mail uzytkownika,

Eip?

e informacja o akceptacji regulaminu przez uzytkownika (ikona oznacza akceptacje regulaminu).

2.2.1. Wyszukiwanie uzytkownikéw

Aby wyszuka¢ interesujgcego nas uzytkownika, nalezy:

e wpisa¢ odpowiednie stowo w polu wyszukiwania,

e zrozwijanej listy Filtruj wybraé odpowiednig role szukanego uzytkownika,

o klikngé przycisk Wyszukaj — lista uzytkownikéw zostanie odpowiednio zawezona.

Kogo szukasz? Filtruj - Qwyszukaj

I:l Administratorzy
|:| Administratorzy
Szkolni
Widok: EEE D Nauczyciele
D Uczniowie
D Recenzenci
I:l Rodzic
|:| Brak Roli

Lista uzytkownikow

2.2.2. Edytowanie uzytkownikéw

Po przejsciu do formularza edycji uzytkownika mozliwa jest edycja danych uzytkownika, przypisanie
konta rodzica (dotyczy jedynie uzytkownikdéw z rolg ucznia) oraz wyswietlenie historii przypisanych
uzytkownikowi rol.

Aby zmienié dane dowolnego uzytkownika, nalezy:

e przej$cé do zaktadki Uzytkownicy,

e naliscie uzytkownikéw odnalez¢ i klikng¢ kafelek odpowiedniego uzytkownika,

e w formularzu edycji uzytkownika zmieni¢ jego/jej imie i/lub nazwisko,

e opcjonalnie klikngé przycisk Usun przy przypisanej uzytkownikowi roli, ktorg chcesz usunag;
Po kliknieciu przycisku Archiwum przypisanych rol wyswietlona zostanie petna historia przypisanych
uzytkownikowi rol,

e klikngé przycisk Zapisz.

Dokumentacja Administratora Szkolnego Strona 10

DOKUMENTACJA JEST WSPOLFINANSOWANA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013, ZE SRODKOW
BUDZETU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO ORAZ PARTNEROW PROJEKTU.




| UNLA EUROPEITEA
PROGRAM REGIONALNY |*| WOEWODITWD oot
s

NARCHDCWA STRATEGLA SPOINCSCI

;"-f'[é.r’ reapoR W Eurqﬁfd
¥ ’ ¥’

+ Archiwum przypisanych rél

Edycja uzytkownika

Imie Przypisane role

Uczeri w 2b w Szkota Podstawowa Nr 3 w Grudzigdzu
Anna  Uczet w 2b w Szkola Podstawowa Nr 3 w Grudziadzu | Usu

Nazwisko

Uczen w Szkola Podstawowa Nr 3 w Grudzigdzu m

Login
testd4@edupolis.pl
Licencja

Rodzice

Usun

JUSTYNA NOWAK

2.2.3. Usuwanie uzytkownikow

Aby usunac¢ wybranych uzytkownikéw z systemu, nalezy:

o przejsé do zaktadki Uzytkownicy,

e wyszukac odpowiednich uzytkownikéw

e zaznaczy¢ uzytkownikow, ktorych chcemy usungc poprzez klikniecie pola Zaznacz zlokalizowanego w
prawym gérnym rogu miniatury uzytkownika (jak zaznaczono ponizej); Po wybraniu
odpowiednich uzytkownikéw mozliwe jest usuniecie zaznaczenia poprzez klikniecie przycisku
Wyczysc zaznaczenie,

o klikngé przycisk Usun wybranych uzytkownikéw z systemu,

e potwierdzi¢ che¢ usuniecia wybranych uzytkownikéw.

Przed usunigciem uzytkownikow z systemu, nalezy dokonaé weryfikacji, czy nie posiadaja oni
kont w innej szkole.
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Lista uzytkownikéw

Widok:

Liczba zaznaczonych: 1

Zaznacz Zaznacz Zaznacz © Zaznacz

BWVANET% Uzytkownikdw mozna rowniez usuwacd z poziomu szczegdtow wybranej szkoty lub klasy.

2.2.4. Role uzytkownikéw

Aby usunac dang role uzytkownika, nalezy:

e przejsc¢ do zaktadki Uzytkownicy,

e naliscie uzytkownikéw odnalez¢i klikna¢ kafelek odpowiedniego uzytkownika,
o klikngé Usun przy przypisanej uzytkownikowi roli, ktérg chcesz usungg;
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+ Archiwum przypisanych ral

Edycja uzytkownika \'

Imie Przypisane role

Uczenri w 2b w Szkota Podstawowa Nr 3 w Grudzigdzu -
Anna q

Uczen w Szkota Podstawowa Nr 3 w Grudzigdzu m

Nazwisko

Login
testd@edupolis.pl
Licencja

Rodzice

Usun

JUSTYNA NOWAK

B)UY/AXET:¥ Aby usunac role ucznia w danej szkole, nalezy w pierwszej kolejnosci usungé role ucznia w
klasie, a nastepnie usungé role ucznia w szkole.

2.2.5. Generowanie nowych haset

Aby wygenerowac nowe hasta dla wybranych uzytkownikéw, nalezy:

e przej$é do zaktadki Uzytkownicy,

e wyszukac odpowiednich uzytkownikéw (patrz: Wyszukiwanie uzytkownikdow),

e zaznaczy¢ uzytkownikow, dla ktérych chcesz wygenerowaé nowe hasta poprzez klikniecie pola
Zaznacz zlokalizowanego w prawym gdérnym rogu miniatury uzytkownika (jak zaznaczono ponizej);
Po wybraniu odpowiednich uzytkownikdw mozliwe jest usuniecie zaznaczenia poprzez
klikniecie przycisku Wyczys¢ zaznaczenie,

o klikng¢ przycisk Wygeneruj nowe hasta,
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LlWygeneruj nowe hasta

Kogo szukasz? Filtruj - QWyszukaj

Lista uzytkownikow

Widok: 222
Liczba zaznaczonych: 2
£

ANNA ATOM ANNA BIGOS ANNA NOWAK ANNA OKRASA

Nauczyciel Nauczyciel Nauczyciel Uczen Uczen

test] @edupaolis.pl test2@edupolis.pl test3@edupolis.pl testd@edupolis.pl

e potwierdzi¢ che¢ wygenerowania nowych haset dla wybranych uzytkownikéw — automatycznie
wygenerowany zostanie plik PDF z lista kont zawierajacy adresy e-mail uzytkownikéw wraz z
wygenerowanymi przez system hastami, umozliwiajac dystrybucje danych logowania do platformy.

Wygeneruj nowe hasta

Czy chcesz wygenerowac nowe hasta dla wybranych
uzytkownikéw?

@ Tak

OIWNETs¥ Generowanie nowych haset dla wybranych uzytkownikéw mozliwe jest rowniez z poziomu

szczeg6téw wybranej klasy tj. poprzez przejscie do zaktadki Szkoty, odnalezienie na liscie szkoét
odpowiedniej szkoty, a nastepnie klikniecie kafelka odpowiedniej klasy.
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2.2.6. Generowanie kodow

Aby wygenerowac kody dla uzytkownikéw (potrzebne przy rejestracji), nalezy:
e przejsc¢ do zaktadki Uzytkownicy,
o klikngé przycisk Generator kodéw,

Panel administracyjny

@ Szkoty Raporty

i

Filtruj - QWyszukaj

Lista uzytkownikow

Widok:

Zaznacz Zaznacz Zaznacz Zaznacz

Pojawi sie strona z listg wygenerowanych kodéw uzytkownikéow. Mozna je filtrowac po kodzie, szkole
do ktérej jest przypisany, roli (Administrator Szkolny, Nauczyciel, Uczen), a takze jego stanie
(Wykorzystany, Nowy). Aby wygenerowaé nowe kody, nalezy:

e klikng¢ w Dodaj nowy kod

e wybrac dla jakiej roli uzytkownika ma by¢ on wygenerowany

e wybrac szkote do jakiej ma byé przypisany uzytkownik

e wpisacliczbe kodow

o klikngé Generuj

FF Panel administracyjny

@ Szkoty Raporty

Dodaj nowy kod

Rola Szkota Liczba kodow

Zostanie wygenerowana lista kodéw spetniajgcych nasze kryteria.
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2.3. Szkoty

Po przejsciu do zaktadki Szkoty wyswietlona zostanie lista Twoich jednostek szkolnych. Z tego poziomu
administrator szkolny moze:

o wyszukac szkote (patrz: Wyszukiwanie szkét),

e edytowad informacje o szkole, w tym utworzy¢ klasy i przypisa¢ do nich uczniéw i nauczycieli oraz

zdefiniowac skale ocen na poziomie szkoty i aktywowaé Portal Informacyjny szkoty (patrz:
Edytowanie szkdt).

i Panel administracyjny

& Uzytkownicy

Lista szkot

Widok:

Szkota Podstawowa w
Ojrzanowie

QOjrzanowo 40

89-210 tabiszvn

BWY/AXET¥ Zauwaz, ze lista szkot moze by¢ wyswietlona zaréwno w widoku kafelkdéw jak i listy poprzez

wybranie odpowiedniego przycisku przy opcji Widok Widok

2.3.1. Wyszukiwanie szkot

Aby wyszuka¢ interesujacg nas szkote, nalezy:
e wpisa¢ nazwe i/lub miasto szkoty, ktérej szukasz,
o klikngé przycisk Wyszukaj — lista szko6t zostanie odpowiednio zawezona.

Q Wyszukaj

2.3.2. Edytowanie szkot

Aby przejs¢ do ekranu z informacjami o wybranej szkole i mdc je edytowad, nalezy:
e przej$c¢ do zaktadki Szkoty,
e na liscie szkoét odnalezé i klikngé kafelek odpowiedniej szkoty — wyswietlona zostanie nastepujaca
strona zawierajgca najwazniejsze informacje o szkole oraz umozliwiajaca:
o dodawanie klas do szkoty, w tym przypisywanie uzytkownikéw do odpowiednich klas (przycisk
Dodaj klasy),
o edytowanie informacji o szkole (przycisk Edytuj szkote),
o definiowanie skali ocen na poziomie szkoty (przycisk Edytuj skale ocen),
o aktywowanie Portalu Informacyjnego wybranej szkoty (przycisk Kliknij tu aby utworzy¢).
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uinformacyinego

Szkota 1

Armii Krajowej, 20-288 Kliknij tu, aby utworzy¢

Bydgoszcz

Administratorzy szkoty

ALICJA POLKA

apolka@edupolis.pl

Nauczyciele

Klasy

2.3.2.1. Dodawanie klas do szkot

Aby dodac klase do utworzonej szkoty, nalezy:

o przejsé do zaktadki Szkoty,

e naliscie szkoét odnalezé i klikngé kafelek odpowiedniej szkoty,
o klikng¢ przycisk Dodaj klasy,

o w formularzu dodawania klas poda¢ nazwe tworzonej klasy,

OW/Nel'¥ Aby jednorazowo utworzyé wiekszg ilo$¢ klas, nalezy klikng¢ przycisk Dodaj wiersz i
wprowadzi¢ dane kolejnej klasy. Aby usuna¢ wybrany wiersz, kliknij przycisk Usun wiersz obok
odpowiedniej klasy.

o klikng¢ przycisk Zapisz, aby utworzyc klasy w obrebie wybranej szkoty.

Dodawanie klas

Nazwa

® Dodaj wiersz

Po utworzeniu odpowiedniej ilosci klas, administrator szkolny moze dodaé/przypisaé ucznidw i
nauczycieli do odpowiednich klas z dwéch poziomdéw: z poziomu listy klas na oraz z poziomu
szczegotdw wybranej klasy (patrz: Przypisywanie uzytkownikéw do klas).
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Dla tej szkoly nie utworzono jeszcze portalu informacyjnego

Szkota 1
Armii Krajowej, 20-288 Kliknij tu, aby utworzyc
Bydgoszcz

Widok: §28

Administratorzy szkoty

Przypisz uzytkownika

ALICJA POLKA

apolka@edupolis.pl

Nauczyciele
Klasy

O)W/N€E¥ Zauwaz, ze lista klas moze by¢ wyswietlona zaréwno w widoku kafelkdéw jak i listy poprzez

wybranie odpowiedniego przycisku przy opcji Widok Widok: &z

2.3.2.2. Edytowanie i usuwanie klas

Aby zmienié nazwe klasy, nalezy:

e przej$c¢ do zaktadki Szkoty,

e naliscie szkét odnalezéi klikngc kafelek odpowiedniej szkoty,
na liscie klas odnalezéi kliknac kafelek odpowiedniej klasy,
klikng¢ przycisk Edytuj klase, znajdujgcy sie w géornym menu,
zmienié nazwe klasy,

klikng¢ Zapisz.
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2= Panel administracyjny

& Uzytkownicy

Edytuj klase

Nazwa

Aby usunac klase, nalezy:

o przejsc¢ do zaktadki Szkoty,

e naliscie szkét odnalezé i klikngé kafelek odpowiedniej szkoty,
e naliscie klas odnalez¢ i klikngé kafelek odpowiedniej klasy,

o klikngé przycisk Usun klase, znajdujgcy sie w géornym menu,

B)N/N€El¥ Nie mozna usungé klasy, jesli w danej klasie znajdujg sie uzytkownicy.

2.3.2.3. Dodanie uzytkownikowi roli administratora szkoty

Aby dodaé uzytkownikowi role administratora szkoty, odpowiedzialnego za zarzadzanie utworzong
szkotg, nalezy:

o przejsé do zaktadki Szkoty,

e naliscie szkoét odnalez¢ i klikngé kafelek odpowiedniej szkoty,

e zaznaczy¢ nauczyciela ktdremu chcemy przypisac role administratora szkoty poprzez checkbox,
klikngé  przycisk Przypisz jako administratora, ktéry pojawi sie po zaznaczeniu
uzytkownika/uzytkownikow. Jest on zlokalizowany w obrebie kafelka szkoty,
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=+ Dodaj klase & Edytuj szkote & Edytuj skale ocen T Usun wybranych uzytkownikéw z systemu

LI Wygeneruj nowe hasta

UM Toruri Portal informacyjny:
Plac Teatralny 2, 87-100 Torun https://szkolad-pi-kppetstydp.eu | (status wdrozenia)
Widok: £i8

Liczba zaznaczonych: 1

Przypisz jako administratora

Przypisz uzytkownika

Administratorzy szkoty
Na ciele

Zaznacz [ &

aznacz Zaznacz

5]
1]

TEST TEST NAUCZYCIEL TESTOWY NAUCZYCIEL TESTOWY

O)W/XET:¥ Administrator szkoty jest m.in. odpowiedzialny za tworzenie i zarzadzanie trescig witryn
internetowej swojej jednostki szkolnej tj. Portalem Informacyjnym.

2.3.2.4. Przypisywanie uzytkownikow do klas

Po dodaniu odpowiednich klas w obrebie wybranej szkoty, administrator moze przypisa¢ do nich
witasciwych uczniéw i nauczycieli.

Aby przypisaé nauczyciela/ucznia do klasy, nalezy:

e przej$c¢ do zaktadki Szkoty,

e naliscie szkét odnalezéi klikngé kafelek odpowiedniej szkoty,

e zaznaczyé nauczycieli/ucznidw, ktérych chcemy przypisac do klasy,

o w obrebie kafelka wybranej klasy klikngé przycisk Przypisz wybranych,

KLASA 1C

liczba ucznidw: 1

Przypisz wybremych
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o klikng¢ przycisk Tak, aby przypisaé konta uzytkownikéw do klasy.

B)WY/AXET:¥ Zauwaz, ze po przypisaniu kont uzytkownikéw do klasy, ich lista moze by¢ wyswietlona
zarowno w widoku kafelkéw jak i listy poprzez wybranie odpowiedniego przycisku przy opcji Widok

Widok: &

2.3.2.5. Edytowanie informacji o szkole

Aby zmieni¢ informacje o szkole, nalezy:

e przej$c¢ do zaktadki Szkoty,

e naliscie szkét odnalezéi klikngc kafelek odpowiedniej szkoty,

o klikng¢ przycisk Edytuj szkote,

e zmienic¢ nazwe, ulice, kod pocztowy, telefon, Regon, miasto oraz poziom nauczania szkoty,
o klikngé przycisk Zapisz.

Edytuj szkote

Nazwa Ulica
Kod pocztowy Miasto Telefon REGON

Poziom nauczania

Szkota podstawowa

Podczas edycji danych szkoty uruchamiane jest narzedzie, ktére na podstawie danych
adresowych ustala potozenie geograficzne danej placdwki. Efekt tego dziatania widaé na mapie szkoét
dostepnej pod adresem http://www.edupolis.pl/zestawienie szkol/. Aby unikna¢ btednego okreslenia
potozenia placowki nalezy upewnic sie, ze dane placéwki sg poprawne.

B)W/:XET:¥ W polu Poziom nauczania do wyboru jest tylko Szkota podstawowa.

2.3.2.6. Definiowane skali ocen na poziomie szkoty

Aby okresli¢ skale ocen na poziomie szkoty, nalezy:

e przej$¢ do zaktadki Szkoty,

e naliscie szkét odnalezé i klikngé kafelek odpowiedniej szkoty,
klikngé przycisk Edytuj skale ocen,

klikng¢ przycisk Dodaj ocene, aby méc wprowadzié pierwszg ocene,
podac nazwe, opis i warto$¢ tworzonej oceny,
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O\W/Nel'¥ Aby jednorazowo utworzy¢ wiekszg ilosé ocen, nalezy klikngé¢ przycisk Dodaj ocene i
wprowadzi¢ dane kolejnej oceny. Aby usungé wybrany wiersz, kliknij przycisk Usun wiersz obok
odpowiedniej oceny.

o klikng¢ przycisk Zapisz, aby okresli¢ skale ocen na poziomie szkoty.

Edycja skali ocen

Nazwa Opis Wartosc

@ Dodaj ocene

O)W/XeT¥ Zdefiniowana skala ocen bedzie wykorzystywana przez nauczycieli przy ocenianiu zadan
uczniow w module Twoje zadania. Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat tego modutu przejdz do
dokumentu Twoje zadania — Dokumentacja Nauczyciela.

2.3.2.7. Generowanie nowych haset

Aby wygenerowac nowe hasta dla wybranych uzytkownikdéw, nalezy:

o przejsé do zaktadki Szkoty,

e naliscie szkét odnalezé i klikngé kafelek odpowiedniej szkoty,

¢ naliscie klas odnalezéi klikng¢ kafelek odpowiedniej klasy,

e zaznaczy¢ uzytkownikow, dla ktérych chcesz wygenerowaé nowe hasta poprzez klikniecie pola
Zaznacz zlokalizowanego w prawym gdérnym rogu miniatury uzytkownika (jak zaznaczono ponizej);
Po wybraniu odpowiednich uzytkownikow mozliwe jest usuniecie zaznaczenia poprzez
klikniecie przycisku Wyczy$¢é zaznaczenie,

o klikng¢ przycisk Wygeneruj nowe hasta,

A AL, SEE
Widok: sa=

Liczba zaznaczonych: 2

Nauczyciele

zaznace |
E = E

Klasa 1A
Liczba uczniéw: 26

ANNA ATOM ANNA NOWAK BARBARA BUDA

test1@edupolis.pl test3@edupolis.pl test15@edupolis.pl

Zaznacz Zaznacz Zaznacz

e potwierdzi¢ che¢ wygenerowania nowych haset dla wybranych uzytkownikéw — automatycznie
wygenerowany zostanie plik PDF z lista kont zawierajacy adresy e-mail uzytkownikéw wraz z
wygenerowanymi przez system hastami, umozliwiajgc dystrybucje danych logowania do platformy.
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Wygeneruj nowe hasta

Czy chcesz wygenerowac nowe hasta dla wybranych

- P A A
I\..l L ",."1: k O '-"I'v' !"J_,' W

2.3.2.8. Aktywacja Portalu Informacyjnego szkoty

Aby aktywowac Portal Informacyjny wybranej jednostki szkolnej, nalezy
e przej$c¢ do zaktadki Szkoty,

e naliscie szkét odnalezé i klikngé kafelek odpowiedniej szkoty,
o klikngé przycisk Kliknij tu, aby utworzy¢,

Szkola 1 Dla tej szkoly nie utworzono jeszcze portalu informacyjnego.
Armii Krajowej, 20-288 Kiiknij tu aby utworzy¢
Bydgoszcz —_—

Przypisz uzytkownika

e wypetni¢adres URL dla tworzonego Portalu Informacyjnego,
o klikngé przycisk Utworz portal teraz.
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Utworz Portal Informacyjny szkoty szkota

Wypetnij adres url

https:// _ - portal-infarmacyjny.edupolis.p

O\WNEYi¥ Portal Informacyjny wybranej szkoty bedzie dostepny pod podanym adresem URL po jego
wdrozeniu. Aby dowiedzie¢ sie wiecej na temat zarzadzania Portalem Informacyjnym przejdz do
rozdziatu Portal Informacyjny —strony szkét.
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3. Portal Informacyjny — strony szkot

Portal Informacyjny (PI) to podsystem Kujawsko-Pomorskiej Platformy Edukacyjnej (Edupolis) oparty o
system zarzadzania trescig (CMS) WordPress, odpowiedzialny za funkcjonalnosci zwigzane z
tworzeniem i zarzgdzaniem trescig witryn internetowych kazdej jednostki szkolnej. System umozliwia
tatwe i szybkie zarzadzanie trescig serwiséw bez posiadania wiedzy technicznej, w tym znajomosci
jezyka HTML.

Portal Informacyjny (Pl) umozliwia kazdej jednostce szkolnej utworzenie wtasnej witryny internetowej
(serwisu) z wpisami (aktualnosciami oraz ogtoszeniami) i statycznymi stronami.

O)WiX€1i¥ Portale Informacyjne wybranych jednostek szkolnych sg aktywowane przez administratoréw
szkolnych i dostepne poprzez kafelek Strony internetowe szkét (patrz: Aktywacja Portalu
Informacyjnego szkoty).

Administrator szkolny zarzgdzajgcy wybranym serwisem ma mozliwos¢ tatwego dostosowania szaty
graficznej zarzadzanego serwisu, jak réwniez umieszczania w nim dowolnych tresci (np. ogtoszen
szkolnych lub klasowych). Dodatkowo, w obrebie swojej strony szkolnej administratorzy moga
publikowaé¢ informacje o najwazniejszych wydarzeniach oswiatowych wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego oraz o interesujgcych audycjach w ramoéwce Telewizji Internetowej KPPE (patrz:

Wydarzenia —Kalendarium wydarzer i Ramodwka Telewizji Internetowej).

Istnieje rowniez mozliwosé prezentacji okreslonych tresci jedynie dla wybranych grup uzytkownikéw tj.
niektore wpisy, strony/podstrony i wydarzenia umieszczone w serwisie mogg byé widoczne dla
wszystkich uzytkownikdw inne zas jedynie dla okreslonych grup uzytkownikéw.

Ostatecznie, niezaleznie od roli, kazdy uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ przeszukiwania tresci
serwisu za pomoca stow kluczowych w celu odnalezienia wybranych informacji.

Dokumentacja Administratora Szkolnego Strona 25

DOKUMENTACJA JEST WSPOLFINANSOWANA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013, ZE SRODKOW
BUDZETU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO ORAZ PARTNEROW PROJEKTU.



PROGRAM REGIONALNY : WONEWODZTWO KL DR

NARCTEWA STRATEGLA SPOINGSC! . KLUAWSKO-POMORSKIE BOTWOLR) BEGICRLALMEGO

J [f:'l. n?.'vn w Eur?:&

3.1. Logowanie do Portalu informacyjnego

Aby przejs¢ do administracji strony swojej szkoty, nalezy:
e po przejsciu do portalu Kujawsko-Pomorskiej Platformy Edukacyjnej klikng¢ zaktadke Logowanie,

e EdupOlis O PORTALU  ZASOBY EDUKACYJNE ~ PLACOWKI OSWIATOWE ~ KONTAKT LOGO{VEV;)AN\E

e wpisac adres e-mail i hasto logowania do platformy,
e klikngé przycisk Zaloguj,

edupolis.pl

Zaloguj za pomoca konta stuzbowego

test@edupolis.pl

R RN EERE R R R

MNie wylogowuj mnie

Zaloguj Anuluj

Mie moZesz uzyskad dostepu do konta?

Mie masz konta przypisanego przez Twoje migjsce pracy lub nauki?

Tl

Zaloguj sie za pomocy konta Microsoft

Aby odzyskaé zapomniane hasto, nalezy na stronie logowania klikna¢ link Nie mozesz uzyska¢
dostepu do konta? i postepowac zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie. Dodatkowo, w
przypadku pierwszego logowania do platformy, konieczne jest zapoznanie sie z regulaminem
Kujawsko-Pomorskiej Platformy Edukacyjnej i jego zaakceptowanie.

e po przejsciu do Platformy Edukacyjnej rozwingé menu gtéwne platformy dostepne przez przycisk

Menu E znajdujacy sie w lewym gérnym rogu ekranu,
o klikngé kafelek Strony internetowe szkét,
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Stronainternetowa
szkoly Panel administracyjny

® po przejsciu do strony szkolnej klikng¢ przycisk Zaloguj znajdujacy sie w prawym gérnym rogu
ekranu, aby aktywowac pasek narzedzi Wordpress.

Kazda strona szkolna wyposazona jest w: pasek narzedzi WordPress (1), ikony umozliwiajgce zmiane
wielkosci czcionki (2), ikony umozliwiajgce zmiane kontrastu strony (3), przycisk Szukaj umozliwiajacy
przeszukiwanie tresci informacyjnych platformy Edupolis (4) oraz przycisk Zaloguj (5) umozliwiajacy
zalogowanie sie do platformy Edupolis (w przypadku uzytkownikéw niezalogowanych).

T @ portal informacyiny < 10 B + Dodaj [l Wydarzenia

2 Kujawsko-Pomorska Platforma Edukacyjna T

@ Portal Informacyjny

Poznaj piekno naszego wojewddztwa.

edupolis

Poznaj Kujawsko-Pomorskie
Historia wojewodztwa

Polozenie wojewddztwa

Atrakcyjne Kujawsko-Pomorskie

Wojewddztwo kujawsko - pomorskie to przede
wszystkim malownicze pagérki, pola, lasy i liczne
jeziora. Region niezwykle ciekawy pod wzgledem
etnograficznym jak i historycznym. Torun stynie z
B klimatycznego Starego Miasta, wypieku piernikow
oraz planetarium - jak przystato na miejsce
narodzin Mikotaja Kopernika. Bydgoszcz, cho¢

manini 7nana i nanolaena e rdiaming da

Baza Instytucji Oswiatowych
Przydatne linki

Kalendarium

Kazda szkota uczestniczgca w projekcie otrzyma wtasng instancje portalu WordPress wraz z dostepem
do Panelu administracyjnego. Dzieki temu administrator szkolny bedzie miat mozliwos¢ samodzielnego
publikowania informacji na stronie szkolnej.

Aby przejs¢ do Panelu administracyjnego swojej strony, nalezy klikngé przycisk Portal Informacyjny
zlokalizowany w obrebie paska narzedzi u géry strony.
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3.2. Strona szkolna — administracja

Gtéwny widok Panelu administracyjnego mozna podzieli¢ na nastepujace trzy obszary:

e Pasek narzedzi znajdujacy sie na gdrze strony, umozliwiajgcy m.in.:

o przejscie do gtédwnej strony serwisu WordPress i uzyskanie innych podstawowych informacji o
programie,
o swobodne przechodzenie pomiedzy widokiem strony a Panelem administracyjnym (przycisk z

nazwag strony tj. Portal Informacyjny),

o $ledzenie informacji o dostepnych aktualizacjach i komentarzach oczekujgcych na moderacje (

o 3 . ]
|kona aktualizacji oraz ikona komentarzy),

o szybkie przejscie do tworzenia nowych obiektow tj. wpisdw, medidw, stron i wydarzen (przycisk

=+ Dodaj )
’

o personalizacje dziatania

Panelu

administracyjnego oraz

uzytkownika (profil uzytkownika w prawym rég ekranu),

e Menu gltéwne (po lewej stronie ekranu) — menu zawierajgce wszystkie dostepne sekcje Panelu
administracyjnego pogrupowane wedtug przeznaczenia — kazda grupa zawiera szereg opgcji

zmiane danych

zalogowanego

umozliwiajgcych zarzadzanie wybranym aspektem przypisanego do administratora serwisu,

e Miejsce robocze —umozliwia tworzenie i edytowanie poszczegdlnych obiektdow i sekcji programu.

W A Mojewitryny @ Portal Informacyjny < 3 =+ Dodaj

Kokpit

Strona gtéwna

Mo

A wpisy
07 Media
M Strony

¥ Komentarze

& wyglad

B Wtyczki

& Uzytkownicy
4 Narzedzia
Ustawienia

© zZwir menu

WordPress 4.2.4 jest juz dostepny! Prosimy o wykona

Kokpit

Witaj w WordPressie!

Kilka na

Zaczyng

Menu giowne

Spersonalizuj swoja witryne

lub wybierz inny motyw

W skrécie

A 1wpis

L]

Jak sig masz. kppe? ga

Opcje ekranu OMmo:
Pasek narzedzi
Ukryj
Nastepne kroki Wiecej
r Napisz swoj pierwszy wpis na blogu Zarzadzaj widgetami lub menu

4+ Dodaj strone o sobie

B Zobacz swoja witryne

pracy z WordPressem (en)

Miejsce robocze

1 strona

Uzywasz WordPressa 4.2.2 z motywem Edupolis (PI}

Aktywnosc

Ostatnio opublikowane

28 maj, 12:24

ped by 320press. Built using Bones
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3.3. Czynnosci administratora strony szkolnej

Panel administracyjny WordPress pozwala Administratorom szkolnym na petne zarzadzanie serwisem
przypisanym do jego/jej konta, przy czym najwazniejsze ustawienia administracyjne wprowadza sie w
obrebie opcji Ustawienia w menu gtéwnym.

Groups

M Wyglad

A Wiyczki 3 Dyskusja

= Uzytkownicy Media
#~ Narzedzia

Page Builder

Single Sign-On

Menu Ustawienia zawiera m.in. nastepujace opcje konfiguracyjne:

e Ogdlne —umozliwia zmiane najbardziej podstawowych ustawienia strony np. tytutu i adresu witryny,

e Pisanie —umozliwia zmiane ustawien zwigzanych z wprowadzaniem tekstéw tj. formatowaniem,

e Czytanie —umozliwia zmiane ustawien zwigzanych ze sposobem wyswietlania wpiséw i stron, a takze
ich widocznoscig na stronie,

o Dyskusja—umozliwia zmiane ustawien zwigzanych z komentowaniem wpisdw na stronie,

e Media—umozliwia zmiane ustawien zwigzanych z wyswietlaniem i zarzgdzaniem multimediami.

Aby zatwierdzi¢ dokonane zmiany, nalezy klikngé przycisk Zapisz zmiany znajdujacy sie na dole kazdej
strony z ustawieniami.

Oproécz zdefiniowania ustawien swojej witryny do gtdwnych czynnosci administratora strony szkolnej

zaliczyé mozna:

e podglad i edycje wtasnych danych profilowych (opcja Uzytkownicy > Twdj profil),

e zarzadzanie wpisami* dostepnymi w serwisie tj. publikowanie, edycje i usuwanie postéow (opcja
Wohpisy), w tym formatowanie tresci wpisow,

e zarzadzanie stronami* dostepnymi w serwisie tj. publikowanie, edycje i usuwanie stron (opcja

Strony), w tym formatowanie tresci stron i dodawanie do nich plikéw multimedialnych (plikéw

graficznych, dzwiekowych, wideo i dokumentow),

zarzadzanie komentowaniem wpiséw i stron,

dostosowania szaty graficznej zarzadzanego serwisu, w tym nagtdwkow, stopek oraz uktadu menu

nawigacyjnego i rozmieszczanie poszczegdlnych elementéw na stronie (opcja Wyglad),

e aktualizacja serwisu,

e tworzenie ankiet, ktore nastepnie mozna dodac w tresci wpisow i/lub stron (opcja Ankiety),

e dodawanie wydarzen do Kalendarium oraz publikacja raméwki Telewizji Internetowej KPPE poprzez
dodawanie odpowiednich wydarzen do kalendarzy (opcja Wydarzenia).

* Whpisy to inaczej posty (artykuty, aktualnosci, ogtoszenia) pojawiajgce sie na stronie gtownej serwisu
dynamicznie najczesciej w kolejnosci jakiej zostaty stworzone. Natomiast przez pojecie strony
rozumiemy strony statyczne w formie tzw. zaktadek wyswietlajgcych state tresci serwisu jak np. dane
kontaktowe, plan lekcji. Najlepiej wykorzystywac strony do tworzenia statych tresci, dla ktérych data
publikacji nie ma znaczenia tj. dla informacji, ktére bedg wbudowane w tres¢ strony.
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B)\/Xel'¥ Kolejne rozdziaty opisujg najwazniejsze czynnosci administratora strony szkolnej jak

wymieniono powyzej.

3.3.1. Podglad i edycja wtasnych danych profilowych

sz

Aby przejs¢ do swoich danych profilowych, nalezy:

e zmenu Panelu administracyjnego wybraé opcje Uzytkownicy > Twdj profil.

#~ MNarzedzia

Ustawienia

O zvi men. .

Automatycznie wyswietlona zostanie strona z informacjami o zalogowanym uzytkowniku i jego

preferencjach dotyczacych dziatania Panelu administracyjnego,
odpowiednich zmian.

Profil

Personalizacja

umozliwiajaca

Edytor wizualny Nie ufywaj edytora wizualnego do pisania

Zestaw koloréw panelu * Domyslny Jasny Niebieski Kawa

administracyjnego
B N NS I

Ektoplazma Pétnoc Ocean Wschéd storica

EEN 7 BN e e [ .

skroty klawiszowe Wiacz klawiaturowe skroty do moderacji komentarzy. Wiecej informacji

Pasek narzedzi v| Pokazuj pasek narzedzi podczas przegladania witryny

Podpis

Nazwa uzytkownika pe Nozwy uzytkownikow nie mogg byc zmieniane.

Imie

Nazwisko

Pseudonim (wymagane) kppe

Przedstawiaj mnie jako kppe v

Dane kontaktowe

W tym miejscu mozliwa jest przede wszystkim:

dokonanie

e zmiana danych, ktére sg wyswietlane jako dane autora wpisu tj. imie, nazwisko, pseudonim,

wyswietlana nazwa,

e zmiana adresu e-mail oraz opcjonalne podanie witryny internetowej uzytkownika,

e dodanie informacji o sobie.
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Dodatkowo administrator portalu moze takze dostosowal pewne aspekty zwigzane z dziataniem
Panelu administracyjnego w zaleznosci od swoich preferencji np. zmieni¢ zestaw koloréw Panelu
administracyjnego.

Aby zapisa¢ zmodyfikowane dane, nalezy klikngé przycisk Zaktualizuj profil (w przeciwnym razie
wprowadzone zmiany nie zostang zapisane w systemie).

3.3.2. Wpisy
Aby zarzadzac wpisami lub tworzy¢ nowe, nalezy udac sie do Panelu administratora i przejs¢ do opgji
Wpisy.

W sekcji Wszystkie wpisy wysSwietlane sg wszystkie do tej pory utworzone posty (Wszystkie,
Opublikowane, Szkice, Kosz). W tym miejscu mozliwe jest dodawanie nowych postéw (przycisk Dodaj
nowy) oraz wyszukiwanie wybranych wpiséw po ich tytutach i tresci korzystajgc z polai przycisku Szukaj
wpisow (jak oznaczono ponizej).

Dodatkowo, po najechaniu kursorem myszy na jeden z istniejacych juz wpiséw wyswietlone zostang
dodatkowe opcje, umozliwiajgce edycje, usuniecie lub podejrzenie wybranego wpisu.

W przypadku wpisow, ktéore zostaty skomentowane przez uzytkownikéw portalu,
administrator portalu ma mozliwos¢ pobrania wszystkich tych komentarzy wraz z zatgczonymi do nich
plikami (w formie paczki *.zip) poprzez klikniecie ikony pobierania komentarzy przy wybranym wpisie
na liscie Wszystkie wpisy (jak zaznaczono ponizej).

@ Kokpit - o
WordPress 4.2.4 jestjuz § D°dawsv';iesﬂ°weg° bializag Wyszukiwanie
A Wpisy wpiséw
Wpisy Dodaj nowy ===

Wszystkie wpisy

Wszystkie (4) | Opublikowane (3) | Szkice (1) | Kosz

Masowe dzistania ¥ | Zastosu] Wszystkie daty v  Wszystkie kategorie v Przefilury) B 4 pozycje

Tytut Autor Kategorie Tagi [ ] Data L] Prawa dostepu

03 Media

Szkic - Szkic kppe

Pobieranie

Dodatkowe opcje

Il strony

wpisu komentarzy i
¥ Komentarze [ . . zatacznikéw do .
ortal Edupolis ppe ez kategorii . 19

| Edup . = N P & wpisu Klasa
A Wyglad Edywj | Szybka edycja | Kosz | Zobacz
‘ .- Kujawsko-Pomorska Platforma Edukacyjna kppe Bez kategorii, KPPE - 2
Ko Wiyczki 1 ¥l PF 5 2% s
o Uzytkownicy

Witaj, Swiecie! kppe Bez kategorii —

#~ Narzedzia oe registered
awienia Tytut Autor Kategorie Tagi [ ] Data L] Prawa dostepu

Masowe dzistania ¥ | Zastosuj 4 pozycje

Kolejne rozdziaty opisujg jedynie najwazniejsze dla Administratora strony szkolnej czynnosci
umozliwiajace publikacje i edycje wpisdw (np. ogtoszen) na portalu.

3.3.2.1. Dodawanie nowego wpisu

Aby dodaé nowy wpis, nalezy klikngé przycisk Dodaj nowy (na stronie Wszystkie wpisy) lub przejs¢ do

opcji Wpisy > Dodaj nowy (jak oznaczono ponizej). W obu przypadkach wyswietli sie ekran tworzenia

nowego wpisu w postaci prostego formularza, umozliwiajgcego m.in.:

e wprowadzenie tytutu nowego wpisu,

e wprowadzenie oraz formatowanie tresci wpisu w edytorze tresci, w tym dodawanie ankiet (patrz:
Ankiety) oraz linkdw do stron www,

e dodawanie mediéw w tresci wpisu (obrazéw, dzwiekdw, dokumentéw) poprzez klikniecie przycisku
Dodaj medium nad edytorem tresci,
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dodawanie materiatow (filméw) z serwiséw typu YouTube,

e przypisywanie wpisu do kategorii,

zdefiniowanie grup uzytkownikéw, dla ktérych widoczny bedzie wpis,
zdefiniowanie ustawien publikacji i opublikowanie wpisu.

opeeer|  Okreslanie
ordpress 42 . . dostepnosci
wordPress 4.2.4 jest juz dg Tytut npwego nie aktualizac]
. . wpisu Ograniczenie praw dostepu
Dodaj nowy wpis
Wymus prawa odczytu

Dodaj nowy ‘ ‘Wprowadz tytut
X .

Tagi Dodawanie
mediéw
07 Media B Dodaj medium

W strony B I = i Formatowanie
2o A i
¥ Komentarze Akapit tresci wpisu :
# Wyglad
Opublikuj _—
K Wiyczki Ustawienia
e — mw— publikac
# Narzedzia 9 Stan: Szkic Edytu,
@ Dostepnosc: Publiczne Edytu
fit Opublikuj natychmiast Edytu
p .
Liczba stéw: 0 Kategorie Kategorie

wpisu

Wszystkie kategol
uzyw

Bez kategorii
Portal informacyjny
Tablica klasowa

Tablica szkolna

+ Dodaj nowa kategorie

Aby doda¢ nowy wpis do swojej strony szkolnej, nalezy:

o klikngé przycisk Dodaj nowy lub wybra¢ z menu opcje Wpisy > Dodaj nowy,
e wprowadzi¢ tytut nowego wpisu,

e wprowadzié tresé wpisu,

¢ dodac¢ odpowiednie mediai pliki do pobrania,

e dodac wpis do wybranej kategorii,

e okresli¢ dostepnoscé wpisu,

e wybrac¢ odpowiednie opcje publikowania wpisu,

e klikng¢ przycisk Opublikuj, aby wyswietli¢ nowy wpis na stronie.

B)W/AXeT:¥ Kazdy opublikowany wpis zostanie oznaczony odpowiednig datg i danymi autora. Zmiana
wyswietlanej nazwy autora mozliwa jest po wybraniu opcji Uzytkownicy > Twéj profil.

Aby wyswietli¢ poglad wpisu przed jego opublikowaniem, nalezy klikng¢ przycisk Podejrzyj (w obrebie
sekcji Opublikuj).

Po kliknieciu przycisku Zapisz szkic (w sekcji Opublikuj) wpis zostanie zapisany jako szkic i mozliwa
bedzie jego pdzniejsza edycja.

Do momentu klikniecia przycisku Opublikuj wpis nie jest widoczny dla uzytkownikow Twojej
strony szkolnej. Domysinie kazdy wpis jest publikowany natychmiast po kliknieciu przycisku Opublikuj
jako wpis publiczny tj. widoczny dla wszystkich, chyba, ze zdefiniowano inaczej. Przejdz do rozdziatu
Ograniczenie praw dostepu wpisu, aby dowiedzieé sie jak zmieni¢ opcje dotyczace dostepnosci wpisu.
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3.3.2.1.1. Formatowanie tresci
Do edycji wpiséw stuzy prosty, wizualny edytor posiadajgcy podstawowe funkcje edycji tekstu. Na

pasku narzedzi edytora znajdziemy narzedzia pogrubiania, kursywy, wypunktowania, wyrdwnania do
lewej, sSrodka i prawej oraz wiele innych.

O\/NEY W przypadku, gdy Twoj edytor sktada sie jedynie z jednego paska przyciskéw, nalezy klikngé
przycisk Przetacz widocznos¢ paska narzedzi aby uzyskaé dostep do wiekszej ilosci opcji m.in. opgji
stylow.

Wprowadz tytut

C.'J Dodaj medium

oo
~
i
i
-
|
Ul
It
lih
%
55
|
[}

Przetgcz widocznosc paska narzedzi

Peten pasek narzedzi wyglada nastepujaco:

al

e

B I = = £ ¢ —
A v

P R

BB
<
2
!
2 n

Akapit v U

B)/X€I¥ Po najechaniu kursorem myszy na wybrany przycisk system wyswietli odpowiednig etykiete
wyjasniajac przeznaczenie przycisku.

B\WXETA¥ Ponizej opisano jedynie najwazniejsze opcje formatowania tekstu.
Aby pogrubi¢ tekst, nalezy:

e zaznaczy¢ wybrany fragment tekstu w edytorze, a nastepnie klikngé¢ przycisk Pogrubienie lub wcisngc
kombinacje klawiszy CTRL + B.

Aby pochylic tekst, nalezy:

e zaznaczy¢ wybrany fragment tekstu w edytorze, a nastepnie klikng¢ przycisk Kursywa lub wcisngc
kombinacje klawiszy CTRL +1.

4
Ic
i
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Aby zmieni¢ kolor tekstu, nalezy:

e zaznaczy¢ wybrany fragment tekstu w edytorze, a nastepnie klikngé strzatke obok przycisku zmiany
koloru tekstu,

e wybracjeden z predefiniowanych koloréow

lub

o klikngé opcje Inny i uzywajgc probnika koloréw wybrac¢ niestandardowy kolor.

BIha-:EE%E“_::i::G&)ﬁg
Akapit ¥y u §|i‘|ﬁ ¢ Q =¥ =
e EEEEEEEE
ENEEEEEN
[ | ENEEN
[ | 1]
b4
Inny...

Aby zmieni¢ wyréwnanie tekstu, nalezy:
e umiesci¢ kursor myszy w odpowiednim miejscu lub zaznaczy¢ wybrany akapit, a nastepnie wybrac
jeden z trzech rodzajow wyréwnania (do lewej, do srodka lub do prawej).

B I = = i & —|= = Rz 2 pe
Akapit 'QEA'ﬁOQ‘EE'*\ 7}

Magtéwek 1

Tekst tekst tekst

Aby w tresci wpisu stworzy¢ nagtéwek, nalezy:
e umiesci¢ kursor myszy w odpowiednim miejscu (akapicie), a nastepnie z listy Akapit wybrac
odpowiedni poziom nagtéwka.

B I == £« —-=[E]=&R=E
Nagiowek1 + U S AYE 0 Q E T N @
Alkapit
»

; Nagléwek 1
Naglowek 1

. Tekst tekst tekst
Naglowek 2
Naglowek 3
Naglowek 4
Naglowek 5
NAGLOWEK 6
Preformatted
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Aby wstawi¢ liste punktowg/numerowang, nalezy:

-— —

e klikna¢ odpowiednigikone( - ) i wpisa¢ odpowiedni tekst w linii,
e wcisngc klawisz ENTER na klawiaturze i wpisaé tekst w nastepnej linii (powtarzaé czynnos¢, tym
samym tworzac liste).

B)N/X€El¥ Mozna réwniez wpisac tekst podzielony na linie za pomocg klawisza ENTER, zaznaczy¢ catosé
tekstu, ktdry ma zostac listg i klikng¢ odpowiednig ikone.

A. Import tresci z innej witryny internetowej

Przy tworzeniu tresci wpiséw w serwisie mozliwe jest réwniez zaimportowanie kompletnej, wskazanej
adresem URL, statycznej tresci z innej witryny internetowej tj. umieszczenie wybranych tresci z innej
strony jako tresci wtasnego wpisu w serwisie.

Aby zaimportowac tresci z innej strony www, nalezy:

e w polu znajdujacym sie pod edytorem tresci (jak zaznaczono ponizej) wklei¢ odpowiedni link do
strony www, z ktérej chcemy skopiowac tresci,

e klikngc¢ przycisk Pobierz zawartosc ze strony,

o]
Liczba shaw: 0

[ Pobierz zawartosc ze strony

e w nowym oknie wyswietlona zostanie wybrana przez nas strona www, gdzie poprzez klikniecie
lewym przyciskiem myszy wybranych elementéw (akapitdw) mozliwe jest wskazanie tresci, ktore
chcemy skopiowac do naszego wpisu w serwisie,

e po wybraniu odpowiednich tresci, klikngé przycisk Kopiuj zawartosé¢ — wskazane tresci statyczne
zostang dodane jako tre$é naszego wpisu umozliwiajac ich sformatowanie.

Pobieranie zawartosci ze strony x

\ .

Najciekawsze propozycje kulturalne na kolejny wakacyjny weekend w Kujawsko-Pomorskiem to tradycyjnie wydarzenia muzyczne. Zabrzmig muzyka klasyczna i
musicalowa, polskie evergreeny z lat 20. i 30. ubiegtego stulecia, pogodny jazz, a takze stynne wioskie przeboje.

Filharmonia Pomorska weekendowo zaprosita melomandw juz w czwartek na koncert wakacyjny w Teatrze Letnim w Ciechocinku. W programie znalazly sie
stynne arie i duety z oper, operetek i musicali, dyrygowat maestro Maciej Niesiolowski, wirdd byli wykonawcow Anita Maszczyk (sopran) | Michat Musiot (tenor).
Ten koncert zostat powtérzony w pigtkowy (14 sierpnia) wieczér w gmachu filharmonii. Wiece

W dzisiejszg swigteczng sobote (15 sierpnia, poczatek o 16.00) natomiast tradycyjny koncert bydgoskich filharmonikdw na promie w Nieszawie. Przeboje z
klasycznych operetek | musicali uzupetnig piesni neapolitanskie. Wsréd wykonawcdéw Capella Bydgostiensis, dyryguje Adam Klocek. Wiece]

Ma sobote mamy jeszcze trzy

pozycje: start dwudniowego Happy |azz Festiwal w ciechocifskim Parku Zdrojowym, koncert Andrze] Zauct

wmmdebminmin Finn rins Mammhinat a Faisssesla Rameaecbin boameasam i mn Traofean bsmram s Dinmoean = bk sessdaeend

breradrbiom Pamlos Céarnmminicl

Kopiuj zawartosc
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B. Dodawanie mediow i linkow do stron www

Aby w tresci wpisu wstawic¢ obrazek /dzwiek, nalezy:
e umiesci¢ kursor myszy w miejscu, w ktorym chcesz dodac obrazek/dzwiek,
o klikngé przycisk Dodaj medium znajdujacy sie nad edytorem tresci,

[ﬂ_‘: Dodaj medium

)

AEE

B I

Akapit b

o wybrac zaktadke Wstaw media > Dodaj pliki,
e przeciggnac i upusci¢ wybrany plik graficzny/dzwiekowy we wskazanym

-——

—

Ic

WOIEWODZTWO
KUJAWSKD-POMORSKIE

przycisk Wybierz pliki i wskaza¢ odpowiedni plik z dysku,

EOPWOLIL REGIORAL NGO

e [f:l. uF.T;;n w Eury::t
= @ RE |_| il
Q & 3 9 L7

obszarze lub nacisngc

O)V/Xel:'¥ Maksymalna wielkos¢ dodawanych plikéw to 50MB. Dodane pliki bedg od tego momentu
dostepne w zaktadce Wstaw media > Biblioteka mediéw umozliwiajgc ich ponowne wykorzystanie w

innych wpisach.

e opcjonalnie zmieni¢ szczegoéty wybranego pliku,
e klikng¢ przycisk Wstaw do wpisu.

Wstaw media
Utwérz galerie Dodaj pliki

Utworz liste
odtwarzania filmow

Ustaw obrazek
wyrdzniajgcy

Dodaj adres URL

1 wybrano

Wyczysé

Dokumentacja Administratora Szkolnego

Wstaw media

Wszystkie element, ¥

Biblioteka mediéw

Wszystkie daty ¥

Oznaczenie

wybranego pliku

SZCZEGOLY ZALACZONEGO PLIKU

P—

Adres URL

Desert.jpg

9 Sierpien 2015
826 kB

1024 = 76

Edytuj ob

Usuri

http:/fdevelop-kppe-app-po

Desert

Zmiana
szczegotow
wybranego pliku

“

USTAWIENIA WYSWIETLANIA ZAtACZONEGO

PLIKU
Wyréwnanie | Doérodka T

Odnosnik do

Plik multimedisiny ¥

http://develop-kppe-app-po

Rozmiar

Miniatura - 150 = 150 A

Przycisk Wstaw
do wpisu

Wstaw do wpisu
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e w tresci wpisu, w wybranym miejscu, umieszczony zostanie wybrany obrazek/dzwiek*.
0Od poczatku lat 90. XX wieku znaczaco rosnie liczba

mieszkancow zurbanizowanych osiedli podmiejskich wokot
Torunia

Co jakis czas, w lokalnych mediach trwa dyskusja na temat
ewentualnego przytaczenia do obszaru administracyjnego
Torunia niektorych gmin przylegajacych do miasta.

* Niezaleznie od rodzaju osadzenia pliku dzwiekowego, pliki tego typu sg wyswietlane w odpowiednim
odtwarzaczu mediow (jak przedstawiono ponizej).

Witaj, swiecie!

Posted Maj 28th, 2015 by kppe & filed under Bez kategori.

To jest Twoj pierwszy wpis. Zmodyfikuj go lub usun.

- 00:00 00:00 =f) N

UWINEI¥ Po kliknieciu dodanego pliku graficznego/dZwiekowego w edytorze tresci, mozliwe jest
odpowiednie wyréwnanie obrazka oraz edycja i usuniecie elementu (obrazka lub dzwieku).

= 2 X
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Aby w tresci wpisu wstawic film z serwisu typu YouTube, nalezy:
e skopiowaé odpowiedni link np. YouTube do tresci wpisu w edytorze — film zostanie automatycznie

osadzony w tresci wpisu wraz z odpowiednim odtwarzaczem medidow:

(o] = =T frrT

41 Dodaj mediu Mizualn

B I = = £ & — = = =& R =5 =
Akapit U EATE ¢ O EFE N 7]

efficitur dolor. Nunc fringilla nec nulla at rutrum. Etiam consectetur purus nec urna ultricies, sed convallis elit hendrerit. Etiam sagittis sem at tortor
arnare, ut mollis leo finibus. Maecenas volutpat consequat magna. Integer tellus diam, volutpat cursus est a, fermentum placerat urna. Cum sociis
natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nam vitae diam at augue ultricies maximus ac a lorem. Phasellus vel
volutpat ante. Nam diam massa, ultricies at porta eu, fermentum a lacus. Suspendisse accumsan ipsum mauris, id laoreet orci eleifend in |

O)WXeT¥ Aby film zostat odpowiednio osadzony w tresci wpisu odnosnik do niego musi zostaé
umieszczony w osobnej linii.

B)W/iNEYi¥ Po kliknieciu dodanego filmu w edytorze tresci, mozliwa jest jego edycja i usuniecie.

Mikotaj Koperni

Aby wstawi¢ link do strony www, nalezy:
e zaznaczy¢ stowo lub wyrazenie, ktére powinno sta¢ sie hipertagczem (linkiem) do strony

internetowej,
e klikngéikone Wstaw/edytuj odnosnik w pasku narzedzi edytora,
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Y
Wstaw/edytuj odnosnik e

e w nowym oknie wprowadzi¢ docelowy adres URL do strony, zmieni¢/podaé wyswietlany tekst
odnosnika i wybrac¢ sposdb otwarcia linku,

o klikngé przycisk Dodaj odnosnik.

Wstaw/edytuj odnosnik x

Wprowod? docelowy odres URL..

Adres URL

Tekst
odnosnika  MNaghiwek

| Otwarz odnosnik w nowym okniefnowej karcie

oo fub dodaf odnosnik do juz opublikowanych tresci

Anuluj Dodaj odnosnik

BW/XET:¥ Po umieszczeniu kursora w obrebie utworzonego linku w edytorze tresci i wybraniu opgji
Wstaw/edytuj odnosnik, mozliwa jest jego edycja.

C. Wstawianie plikéw do pobrania

Aby w tresci wpisu wstawic plik do pobrania (np. DOC lub PDF), nalezy:
e umiesci¢ kursor myszy w miejscu, w ktdrym chcesz dodac plik,
o klikngé przycisk Dodaj medium znajdujacy sie nad edytorem tresci,

[ € Dodaj medium ]

B I % = = ¢ —

Akapit v U

= 2 R E|||I|

1l

>
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BB

o wybrac zaktadke Wstaw media > Dodaj pliki,

e przeciggnac i upusci¢ wybrany plik we wskazanym obszarze lub nacisngé przycisk Wybierz pliki i
wskaza¢ odpowiedni plik z dysku,

O)V/Xel'¥ Maksymalna wielkos¢ dodawanych plikéw to 50MB. Dodane pliki bedg od tego momentu
dostepne w zaktadce Wstaw media > Biblioteka mediéw umozliwiajgc ich ponowne wykorzystanie w
innych wpisach.
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e opcjonalnie zmienié szczegdty wybranego pliku,

e klikngé przycisk Wstaw do wpisu.

Wstaw media
Utworz galerie
Ustaw obrazek

wyrézniajacy

Dodaj adres URL

e W tresci wpisu umieszczony zostanie link* do dokumentu, ktérego klikniecie spowoduje pobranie go

Wstaw media

Dodaj pliki | Biblioteka medidw

Wiszystkie elementy ¥ | | Wszystkie daty ¥

Document.doc

Oznaczenie
wybranego pliku

1 wybrano .
e (8]

na dysk uzytkownika.

* Wyswietlany tekst odnosnika zalezy od tytutu nadanego plikowi w jego szczegdtach (jak oznaczono

powyzej).

WOEWODZTWO UNILA ELIROPEISach
KL AWSHKO-POMORSKIE IO g s

A [1:|. r-:F.T;;n - ury.':t

SZCZEGOLY ZALACZONEGO PLIKU
Document.doc
B

Zmiana
szczegolow
wybranego

pliku

i

USTAWIENIA WYSWIETLANIA ZAEACZONEGO
PLIKU

Qdnosnikdo  Plik mulimedialny ¥

hexp:/idevelop-kppe-app-po

Przycisk Wstaw do
wpisu

W Toruniu nie ma administracyjnych dzielnic. Miasto od 2005
roku podzielone jest na 24 czesci.

B)WY/iXeT:¥ Korzystajac z formatowania liniowego, dostepnego w formie odpowiednich przyciskow w

Dokument do pobrania

edytorze tresci, mozna odpowiednio ustawi¢ wyréwnanie elementu oraz go edytowac.

Aby zmieni¢ wyswietlany tekst odnosnika, nalezy po umieszczeniu kursora w obrebie utworzonego

linku w edytorze tresci wybra¢ opcje Wstaw/edytuj odnosnik i dokonaé odpowiedniej zmiany.
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3.3.2.1.2. Przypisanie wpisu do kategorii
Kategorie sg to grupy wpiséw, potgczonych wedtug dowolnego kryterium np. tematycznie.

Aby przypisa¢ wybrany wpis do danej kategorii podczas jego tworzenia lub edycji nalezy wybraé
odpowiednig kategorie z sekcji Kategorie znajdujacej sie po prawej stronie edytora tresci.

—y—

Informacja o stanie

S T
(DR ES N
o

@) Film
stata ona wykonana 18 Sierpien 2015 o 18:31
| = £ () . Plik déwickowy
ibsite ) Czat
r
Kategorie

tkie kategorie . Majczescief

| Aktualnosci
¥| Bez kategor

¥| Edupolis

+ Dodaj nowg kategorie

Jedli nie utworzytes jeszcze zadnej kategorii, w tym miejscu mozliwe jest rodwniez stworzenie nowej
kategorii (link Dodaj nowg kategorie), wybranie dla niej kategorii nadrzednej i ostatecznie przypisanie
wpisu do utworzonej wtasnie kategorii.

Aby zarzadzac kategoriami lub tworzy¢ nowe, nalezy przej$é do opcji Wpisy > Kategorie.

B)U/X€1:¥ Na podstawie kategorii mozna réwniez tworzyé menu strony — patrz rozdziat Menu.

3.3.2.1.3. Podglad wpisu i zapisywanie szkicu

Przed opublikowaniem wpisu na stronie szkolnej mozliwe jest zarowno zapisanie go jako szkicu i
pdzniejsza jego edycja, jak rowniez podglad tego w jaki sposdb wpis zostanie wyswietlony na portalu
po jego publikacji.

Aby zapisa¢ wpis jako szkic, nalezy w sekcji Opublikuj (zaznaczonej ponizej) klikngé przycisk Zapisz szkic

B)\ViXET:¥ Jedynie wpisy nieopublikowane mogg zostac zapisane jako szkice. W dowolhym momencie
istnieje mozliwos¢ edycji tak zapisanego wpisu — patrz rozdziat Edycja i usuwanie wpisow.

Aby wyswietli¢ podglad tworzonego wpisu, nalezy w sekcji Opublikuj (zaznaczonej ponizej) klikngc
przycisk Podejrzyj lub Podejrzyj zmiany (w przypadku wpiséw opublikowanych).

B)UY/AXET¥ Wpis zostanie wyswietlony w nowej zaktadce przeglagdarki w widoku Twojej strony szkolnej.
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Dodaj nowy wpis

Wprowadz tytut Opublikuj
Zapisz szkic Podejrzyj
Stan: Szkic Edyaui
B} Dodaj medium Wizsalny || Tekstony 9 Stan: Szkic Edyru
- - = @ Dostepnosc: Publiczne Edytuj
B I = = £ & — = = = & R b : =
Akapit -y = A o O = = [ilil Opublikuj natychmiast Edyzuy,

| renessorons ([

3.3.2.1.4. Ograniczenie praw dostepu wpisu

Przed opublikowaniem wpisu w serwisie mozliwe jest rowniez okreslenie grup uzytkownikéw, dla
ktorych wpis bedzie widoczny.

Ograniczenie praw dostepu
Wymus prawa odczytu
Tylko grupy uzytkownikow, ktorzy majg

przypisang

dng z wybranych zdolnosc
majgprawo przeczytac ten Wpis.

v| Pokaz grupy

Aby okresli¢ dostepno$é tresci, nalezy:
o w sekcji Ograniczenie praw dostepu umiesci¢ wskaznik myszy w polu Wymus prawa odczytu,
e wybracjedng lub kilka grup, dla ktérych wpis ma by¢ widoczny.

ONWNETA% Jesli nie zdefiniujesz praw dostepu, wpis zostanie opublikowany jako wpis publiczny tj.
widocznych dla wszystkich uzytkownikow.

3.3.2.1.5. Publikacja wpisu

Dodatkowo przed opublikowaniem wpisu na stronie szkolnej mozliwe jest ustalenie zasad jego
publikacji. W sekcji Opublikuj mozliwe jest zdefiniowanie nastepujacych opcji:

e Dostepnos¢ —umozliwia okreslenie widocznosci wpisu,

e Opublikuj—umozliwia okreslenie doktadnej daty i godziny publikacji wpisu.

Opublikuj

Zapisz szkic Podejrzyj

9 Stan: Szkic Edytuj

& Dostepnosc: Publiczne Edytu

il Opublikuj natychmiast Edytuj

Przenies do kosza m
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Aby zmienié ustawienia dostepnosci wpisu, nalezy:
e wybrac¢ odpowiednie ograniczenia praw dostepu (w sekcji Ograniczenie praw dostepu),
lub
o klikngé link Edytuj znajdujacy sie przy opcji Dostepnosc,
e wybrac jedng z nastepujacych opgji
o Publiczne —wpis bedzie dostepny dla wszystkich uzytkownikdéw,
o Zabezpieczone hastem —pozwala na zabezpieczenie wpisu hastem (wpis bedzie widoczny jedynie
dla uzytkownikdéw znajgcych hasto),
o Prywatne —wpis nie bedzie dostepny dla innych uzytkownikéw,
o klikng¢ przycisk OK.

Aby okresli¢ date oraz godzine publikacji wpisu, nalezy:

o klikngé link Edytuj znajdujacy sie przy opcji Opublikuj,

e wprowadzi¢ odpowiedni dzien, miesigc, rok oraz godzine i klikngé przycisk OK — wpis zostanie
opublikowany doktadnie we wskazanym dniu i o podanym czasie.

Aby umiesci¢ nowy wpis na stronie szkolnej, nalezy klikngé przycisk Opublikuj — wpis zostanie
umieszczony na portalu zgodnie ze zdefiniowanymi ustawieniami.

Domyslinie kazdy wpis jest publikowany natychmiast po kliknieciu przycisku Opublikuj jako
wpis publiczny tj. widoczny dla wszystkich, chyba, ze zdefiniowano inaczej. Tak opublikowane wpisy
wyswietlane sg na stronie szkolnej dynamicznie w kolejnosci chronologicznej (od najnowszego do
najstarszego) w odpowiednim miejscu na stronie np. jako elementy w menu nawigacyjnym.

3.3.2.2. Edycja i usuwanie wpisow

Edycja i usuwanie wpiséw odbywa sie poprzez liste wszystkich wpiséw dostepng po wybraniu opgji
Wpisy > Wszystkie wpisy.

Aby zmodyfikowac wybrany wpis, nalezy:

e przejscédo listy wszystkich wpisow (Wpisy > Wszystkie wpisy),

e umiesci¢ kursor myszy w polu wybranego wpisu, ktéry chcesz edytowag,
e klikng¢ link Edycja; To samo stanie sie po kliknieciu tytutu wpisu,

@ Kokpit

WordPress 4.2.4 jest juz dostepny! Prosin
A Wpisy

' Dodaj no
Wszystkie wpisy Wplsy e
Dodaj nowy Wszystkie | Opublikowane
Kategorie Masowe dziatania v @ Zastosuj Wszy
Tagi
Tyt

07 Media

Wpis testowy
B Strony Edytuj = Szybka edycja = Kosz | Zobacz

¥ Komentarze erld}-tuj tenelement ];ka Platforma |
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e dokonac odpowiednich zmian w tytule, tresci, kategoriach i ustawieniach publikacji wpisu,

o wyswietli¢ podglad wpisu (przycisk Podejrzyj zmiany) lub klikng¢ przycisk Zaktualizuj, aby
opublikowac zmodyfikowany wpis na stronie szkolnej.

OV W przypadku edytowanych juz weczesniej wpisdw w sekcji Opublikuj widoczny bedzie licznik
wersji wpisu umozliwiajac podejrzenie dokonanych w danej wersji zmian (link Przeglgdaj).

Opublikuj

Stan: Opublikowano Edytuj

Dostepnosc: Publiczne Edytuj

Wersja: 4 Przegladaj 1

2 [o] e

Opublikowano: 19 sie 2015 0 15:28
it

Przenies do kosza Zaktualizuj

W podobny sposéb tj. po umieszczeniu kursora myszy w polu wybranego wpisu na liscie Wszystkie
wpisy, mozliwy jest jego podglad na portalu (link Podejrzyj dla szkicow lub Zobacz dla opublikowanych
wpisdw) oraz usuniecie wpisu z portalu i przeniesienie go do kosza (link Kosz), skad mozna go usung¢
na zawsze.

T
(=]

3.3.3. Strony

Aby zarzadzac stronami lub tworzyé nowe, nalezy udac sie do Panelu administratora i przejs¢ do opgji
Strony.

W sekcji Wszystkie strony wyswietlane sg wszystkie do tej pory utworzone w serwisie strony
(Wszystkie, Opublikowane, Szkice, Kosz). W tym miejscu mozliwe jest m.in dodawanie nowych stron
(przycisk Dodaj nowa) oraz wyszukiwanie stron po ich tytutach i tresci korzystajac z pola i przycisku
Szukaj stron (jak oznaczono ponizej).

Dodatkowo, po najechaniu kursorem myszy na jedng z istniejgcych juz stron wyswietlone zostang
dodatkowe opcje, umozliwiajgce edycje, usuniecie lub podejrzenie wybranej strony.

@ Kokpit Dodawanie
WordPress 4.2.4 jest j nowej strony Wyszukiwanie
A Wpisy stron
a7 Media Strony Dodaj nowa
W strony Wszystkie (2) | Opublikowane Szkice (1) | Kosz Szukaj stron
Masowe dziatania ¥ | Zastosuj Wszystkie daty ¥ || Przefiltru 2 pozycje
Tytut Autor [ ] Data
¥ Komentarze szkic1 - Szkic Dodatkowe opcje kppe 15.08.2015
strony Ostatnia
A Wyglad modyfikacja
K Wiyczki Przykladowa strona kppe 28.05.2015
Edytuj = Szybka edycja Kosz Zobacz % Opublikowan
& Uzytkownicy o
4~ Narzedzia Tytut Autor [ ] Data

Ustawienia

© zwin menu

Masowe dziatania ¥ | Zastosuj A
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Mozliwe jest tworzenie stron od podstaw oraz w oparciu o szablony. Kolejne rozdziaty opisujg jedynie
najwazniejsze dla Administratora strony szkolnej czynnos$ci umozliwiajgce publikacje i edycje stron

KLJAWSKD-POMORSKIE

umieszczanych w swoim serwisie.

3.3.3.1. Tworzenie stro

Aby utworzy¢ nowaq strone od podstaw, nalezy klikngé przycisk Dodaj nowa (na stronie Wszystkie
strony) lub przejs¢ do opcji Strony > Dodaj nowa, a nastepnie przejs¢ do odpowiedniego edytora tj. w

ny od podstaw

EOPWOLIL REGIORAL NGO
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przypadku tworzenia stron od podstaw do zaktadki Wizualny (jak oznaczono ponizej).

Wizualny | Tekstowy  Page Builder

Wyswietli sie ekran tworzenia nowej strony w postaci prostego formularza, umozliwiajgcego m.in.:

e wprowadzenie tytutu nowej strony,

e wprowadzenie oraz formatowanie tresci strony w edytorze tresci, w tym dodawanie ankiet (patrz:

Ankiety) oraz linkédw do stron

e dodawanie mediéw w tresci strony (obrazéw, dzwiekdw, dokumentéw) poprzez klikniecie przycisku

WWW,

Dodaj medium nad edytorem tresci,
e dodawanie materiatéw (filméw) z serwiséw typu YouTube.

Okreslanie

& Kokpit

A Wpisy

] media Dodaj nowg strone

WordPress 4.2.4 jest juz dostepn]

Tytut nowej

strony Zakladki dostepnych

edytorow

| strony | Wprowad? tytut

) Dodawanie
Dodaj nowg mediow
@ Dodaj medium

¥ Komentarze

|; Wizualny = Tekstowy Page Builder ]

A Wyglad

%
85

« - = = = 2 = =l Formatowanie =
A-EH ¢ Q & = ) tresci strony

K Wiyczki

e Uzytkownicy

# Narzedzia

Ustawienia

© zwin menu

P
Liczba stow: O

Zauwaz, ze po prawej stronie
ustawien i publikacji strony.
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Import tresci z

innej witryny www

Pobierz zawartosc ze strony

ekranu wyswietlane sg zawsze sekcje umozliwiajgce definiowanie

dostepnosci

Ograniczenie praw dostepu

Wymus prawa odezytu

Ustawienia
publikacji

Opublikuj
Padejrzyj zmiany

? stan: Opublikowano Edytu;

@& Dostepnoié: Publiczne Edytuj

[T Opublikowano: 8 paz 2015 o 13:44
Edytu

RPN v |

Atrybuty strony

Rodzic
(nie ma rodzica) v

Szablon

Domysiny szablon
Hierarchia i
kolejnosé
stron

Kolejnosé
0

Potrzebujesz pomaty? Zajrzy]
.Pomoc” znajdujace] sig w prawym

g0 Kal

gornym rogu ekranu,
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3.3.3.1.1. Formatowanie i import tresci strony

Do edycji stron umieszczanych na stronie szkolnej stuzy doktadnie taki sam, jak w przypadku wpiséw,
prosty, wizualny edytor posiadajgcy podstawowe funkcje edycji tekstu, umozliwiajacy import
kompletnej, wskazanej adresem URL, statycznej tresci z innej witryny internetowej oraz dodanie
mediéw, linkéw i plikdw. Aby dowiedziec sie wiecej na temat formatowania tekstu, importu tresci oraz
dodawania medidow przejdz do rozdziatu Formatowanie tresci.

3.3.3.2. Budowanie strony w oparciu o szablony

Aby utworzyé nowgq strone w oparciu o szablony, nalezy klikngé przycisk Dodaj nowg (na stronie
Wszystkie strony) lub przejs¢ do opcji Strony > Dodaj nowg, a nastepnie przejs¢ do odpowiedniego
edytoratj. w przypadku tworzenia stron w oparciu o szablony do zaktadki Page Builder (jak oznaczono
ponizej).

Wizualny  Tekstowy [ Page Builder ]

Po przejsciu do zaktadki Page Builder uzytkownik zostanie automatycznie przeniesiony do strony
umozliwiajgcej wprowadzenie tytutu nowej strony oraz odpowiednie rozmieszczenie tresci, grafik i
filmow, ktére powinny sie znalezé na stronie.

Dodaj nowag SU’OHQ Ograniczenie praw dostepu

Wymus prawa odczytu

Wprowadz tytut

+ Dodajwidzet || @ Dodajrzad || & Gotowe || "D Historia || @ Edytor live Przejdz do edytora

¥| PokaZ grupy

Dodaj 1(widget), | Mrow | lub 3{wbudowany uktad) aby rozpoczac. Przeczytaj 4{dokum{row}ntacja) w razie

potrzeby pomaocy.
Opublikuj
Liczba stow: 0 Podejrzyj zmiany
Pobierz zawartos¢ ze strony P stan: Opublikowane Edytuj
@@ Dostepnosd: Publiczne Edytuj

0 Wersja: 2 Pr

fit] Opublikowano: 8 paz 2015 o 13:44

Edytu,
Przenies do kosza m

Atrybuty strony
Rodzic
(nie ma rodzica) v
Szablon
Domyslny szablon ¥
Kolejnosc
0
Potrzebujesz pomocy? Zajrzyj do karty

~Pomoc” znajdujace] sie w prawym
gornym rogu ekranu
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QWNe1s¥ Podobnie jak w przypadku stron budowanych od podstaw po prawej stronie ekranu
wyswietlane sg sekcje umozliwiajgce definiowanie ustawien i publikacji strony.

Dzieki funkcji Page Builder mozna w prosty sposéb budowaé strone wybierajgc jeden z gotowych
uktadow strony (przycisk Gotowe) lub definiujgc odpowiednie elementy, ktére powinny sie znalez¢ na
stronie. Kazdy element na stronie odpowiada widzetowi (modutowi) w edytorze, przy czym kazdy
modut musi byé ulokowany w odpowiednim rzedzie (wierszu).

+ Dodaj widzet || ([0 Dodajrzad || & Gotowe || D Historia | @ Edytor live Przejdi do edytora
£ 1
Rzad z
modutem siteQrigin Editor
tekstowym Wojewddziwo kujawsko-pormorskie - jedno z 16 polskich wojewddziw lezace w péinocno-centraine] czesci kraju. Zostato utworzone na
£ 1
Pusty rzad ———y-

OW/N€E¥ W przypadku gotowych uktaddéw, rzedy i moduty bedg zawiera¢ domysine tresci i parametry,
ktére mozna swobodnie edytowac.

3.3.3.2.1. Intefejs wtyczki Page Builder

Interfejs wtyczki Page Builder sktada sie z nastepujgcych dwdch elementéw:
e Pasek narzedzi — umozliwia m.in. dodanie widzetu i nowego rzedu w obrebie strony, zatadowanie
jednego z gotowych uktaddéw strony (przycisk Gotowe) lub przywrdcenie odpowiedniej wersji strony:

+ Dodaj widzet @ Dodaj rzad &; Gotowe "D Historia ® Edytor live

Przejdi do edytora

BN W tym miejscu mozliwe jest rowniez przejscie do tworzenia strony od podstaw przy pomocy
wbudowanego edytora wizualnego jak opisano w rozdziale Tworzenie strony od podstaw (przycisk
Przejdz do edytora).

e Menu rzedu —umozliwia edycje, podwojenie (skopiowanie), usuniecie oraz przeniesienie wybranego

rzedu:
PR
Edytuj rzad
L Podwaj rzad
Skasuj rzgd

B)\/:Xel:'¥ Podobne menu jest réwniez dostepne dla kazdego dodanego do strony widzetu poprzez
najechanie na niego wskaznikiem myszy.

SiteOrigin Editor Edytuj Podwdj Skasuj
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3.3.3.2.2. Rzedy
Uktad strony tworzony jest przy pomocy rzedéw o odpowiednio okreslonych parametrach.

B)\iX€:¥ Dopiero po utworzeniu odpowiednich rzedéw mozliwe jest wstawienie w nich wybranych
elementéw, czyli widzetdw z trescig, grafikami lub innymi modutami (patrz: Widzety (moduty)).

A. Dodawanie, edytowanie i usuwanie rzedéw

Rzedy tworzg ogdlng strukture uktadu strony. Aby dodac¢ nowy wiersz, nalezy w pasku narzedzi wtyczki
Page Builder klikng¢ przycisk Dodaj rzad — automatycznie pojawi sie nastepujgce okno umozliwiajace
okreslenie parametréw tworzonego wiersza.

Dodaj nowy rzad X

Ustaw uklad rzedu : 2 kolumny w proporgjiod  Even (1) v do  Zlewejdo prawej ¥ Ustawienia

50% 50%

W tym miejscu mozliwe jest wybranie uktadu rzedu poprzez wybranie liczby kolumn w rzedzie,
stosunku komorek i kierunku zastosowania tej proporcji (w lewo lub prawo).

B)U/NE¥ Mozliwe jest rowniez manualne dostosowanie szerokosci kolumn.

Po dostosowaniu uktadu rzedu kliknij przycisk Wklej, aby wstawié¢ go w edytorze i méc dodaé do niego
odpowiedni widzet (modut).

Aby dokonaé zmiany uktadu utworzonego rzedu, nalezy:

e najechac wskaznikiem myszy na ikone “lw prawym gérnym rogu powyzej tego rzedu,
e zmenu rzedu wybrac opcje Edytuj rzad,
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e automatycznie pojawi sie okno umozliwiajgce zmiane parametréw wiersza.

W tym miejscu mozliwe jest rowniez skopiowanie tj. podwojenie rzedu wybierajgc z menu rzedu opcje
Podwoj rzad.

B)/Xel'¥ Rzad zostanie podwojony wraz z ulokowanymi w nim widzetami (modutami) i ich tresciami.

Aby przenie$é wybrany rzad w inne miejsce kliknij i przytrzymaj ikone (w prawym gérnym rogu
powyzej tego rzedu) a nastepnie przeciagnij i upusé go w nowym miejscu.
Aby usunac wiersz, nalezy:

e najechac wskaznikiem myszy na ikone “lw prawym gérnym rogu powyzej tego rzedu,
e zmenu rzedu wybrac opcje Skasuj rzad,

£
Edytuj rzad
| Podwdj rzad
Skasuj rzgd

e klikngé wyswietlone pytanie "Jeste$ pewien?", aby potwierdzi¢ cheé usuniecia rzedu.
)W/AXET¥ Rzad zostanie skasowany wraz z umieszczonymi w nim widzetami (modutami) i ich tresciami.

3.3.3.2.3. Widzety (moduty)

Po utworzeniu odpowiednich rzedéw tworzacych uktad strony, nalezy doda¢ do nich odpowiednie
tresci poprzez dodanie odpowiednich widzetéw (modutéw).

A. Dodawanie, edytowanie i usuwanie widzetéw (modutéw)

Aby doda¢ widzet (modut) w obrebie utworzonego rzedu, nalezy:

e wybra¢ komdrke rzedu, do ktérej chcesz doda¢ modut — wybrana komérka zostanie odpowiednio
wyrdzniona,

o klikng¢ przycisk Dodaj widzet,

+ Dodaj widzet || [0 Dodaj rzad & Gotowe || "D Historia & Edytor live PrzejdZ do edytora

O)WIiNETi¥ Jesli klikniesz przycisk Dodaj widzet bez wskazania komérki, system sam utworzy pojedynczy
wiersz komodrek i umiesci w nim wybrany widzet.

e 7 listy dostepnych widzetéw wybraéinteresujgcy nas modut,
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Dodaj nowy widzet

Wszystkie widzety @i\ Archiwa

Pakiet widzetow
Widzety Page Buildera
@i‘ Kalendarz

Widzety WordPress
Kalenda pisam

Polecane widzety

@ Meta

1'# siteOrigin Google Maps

SiteOrigin Slider

@i‘ Wyszukiwanie

£} Zapetlenie postow

WOIEWODZTWO
KL AWSHO-POMORSKIE

& kOmentarze UMIEsZcZoNe Na stronie.

4+ SiteOrigin Button
£

SiteOrigin Image

@ strony

\

o 2
2 E

Y wiasne menu

mple image widget w assive powe

EOPWOLIL REGIORAL NGO

.-'"’[1-51' rt?-';vls " é\ |-r?f¢

£+ Funkcje SiteOrigin

etl funkcje stro

fi:\\- Najnowsze wpisy

4+ siteOrigin Editor

4+ siteOrigin Post Carousel

@ Tekst
Dowolny tekst lub kod HTML

£F Zamiesc zawartos¢

e wybrany widzet zostanie automatycznie wstawiony we wskazanej kolumnie.

+ Dodaj widzet || 0 Dodaj rzad

SiteOrigin Editor

Przejdz do &

Zauwaz, ze po dodaniu widzetu jest on pusty tj. nie posiada zadnej tresci.

Aby doda¢ odpowiednig tres$¢, ktéra powinna sie znalez¢ w wybranej komorce, nalezy:

e najechac wskaznikiem myszy na widzet,
o wybrac opcje Edytu;j,

SiteOrigin Editor

e w nowym oknie wyswietlony zostanie odpowiednia strona umozliwiajgca wprowadzenie lub
dostosowanie tresci, dodanie grafiki lub dostosowanie parametréw wybranego widzetu np. w
przypadku widzetu SiteOrigin Editor bedzie to prosty, wizualny edytor posiadajgcy kluczowe funkcje

dytuj Podwaj Skasuj

edycji tekstu oraz umozliwiajgcy dodawanie plikéw multimedialnych (patrz ponizej),
e opcjonalnie dostosowad styl widzetu (menu Styl widzetu po prawej stronie okna)
o klikngé przycisk Zrobione, aby zapisaé tres¢ modutu.
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SiteOrigin Editor > x

Title Styl widzetéw

Atrybuty
@ Dodaj medium Wizualny = Tekstowy voun
B I =i £ & — = ==& 8 =B Th
Akapit vyU E AR Q@ Q £ = (7]

Design
\Wojewodztwo kujawsko-pomorskie — jedno z 16 polskich wojewddztw lezace w
pétnoc no-centralnej czeéci kraju. Zostato utworzone na mocy ustawy z dnia 24 lipca
1998 r. w przyblizeniu z dawnych wojewddztw: bydgoskiego, toruriskiego i
rceridd Na dzier 30 czerwca 2014 r v dztwo miato 2,10 min

a wojewody oraz NekSZDSEI urzedéw
p'{nslro» vej zostata ustanowiona w Bydgoszczy, natomiast siedziba
sejmiku wojewddzkiego oraz organdw administracji samorzadowej w Toruniu

Regionalna Strategia Innowacji

Priorytety przyjete w nowej perspektywie programowania funduszy strukturalnych

88| Inii Europejskiej na lata 2014-2020 oty wielka szanse wzrostu innowacyjnosci
LBl atej Unii Europejskiej, Polski i wojewodztwa kujawsko-pomorskiego. Jake
ewodztwo chcemy roku 2020 dofaczy< do najbardziej rozwinigtych

$ci regiondw w Polsce. Nasza ambitna wizja jest stac sie
Y vacyjnosci regionem w kraju.Juz w roku 2010 Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego rezpoczat prace nad aktualizacja Regionalnej Strategii Innowacji do roku 2020. 29 maja 2013
roku Zarzad Wojewodztwa przyjat projekt RSI do roku 2020. W trakcie nastepnych miesiecy dostosowano projekt do zmieniajacych sie warunkow
zwiazanych z diagnoza i uzupehiono o nowe informacje wynikajace z postepu prac nad dokumentami ckreslajacymi warunki dla ckresu
programowania 2014-2020.W ramach przeprowadzonej aktualizacji dekenano ewaluacii efektdw wdrazania dotychezasowej strategii. Zaktualizowano
takze diagnoze sytuacji wojewodztwa kujawsko-pomorskiege w obszarze innowacyjnosci. PowyZsze prace pozwolity na udzielenie odpowiedzi

na podstawowe pvtania e
P

¥| Automatically add paragraphs
Preview

Skasuj  Podwdj

Do edycji tresci w widzecie SiteOrigin Editor stuzy doktadnie taki sam, jak w przypadku
tworzonych od podstaw wpiséw i stron, prosty, wizualny edytor posiadajgcy podstawowe funkcje
edycji tekstu oraz umozliwiajacy import kompletnej, wskazanej adresem URL, statycznej tredci z innej
witryny internetowej. Aby dowiedziec sie wiecej na temat formatowania tekstu i importu tresci przejdz
do rozdziatu Formatowanie tresci.

Po najechaniu wskaznikiem myszy na widzet i wybraniu opcji Podwdj mozliwe jest rédwniez
skopiowanie tj. podwojenie widzetu w obrebie rzedu.

B)W/Xel¥ Widzet (modut) zostanie podwojony w obrebie wiersza wraz z catg jego trescig i z tymi samymi
parametrami.

Aby przenies$¢ wybrany widzet w inne miejsce przeciagnij i upus¢ go w nowej komoérce.

Aby usunaé widzet, nalezy:
e najechac wskaznikiem myszy na widzet,
e wybrac opcje Skasuj —widzet zostanie automatycznie usuniety wraz z jego trescia.

3.3.3.3. Definiowanie ustawien i publikacja strony

Po utworzeniu strony (od podstaw lub w oparciu o szablony) nalezy:

e zdefiniowac hierarchie strony w obrebie serwisu (patrz: Definiowanie hierarchii i kolejnosci stron),

o wyswietli¢ podglad strony i opcjonalnie zapisaé jg jako szkic (patrz: Podglad strony i zapisywanie
szkicu),

e zdefiniowac¢ grupy uzytkownikéw, dla ktérych widoczna bedzie strona (patrz: Ograniczenie praw
dostepu),

Dokumentacja Administratora Szkolnego

DOKUMENTACJA JEST WSPOLFINANSOWANA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013, ZE SRODKOW
BUDZETU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO ORAZ PARTNEROW PROJEKTU.

Strona 51



PROGRAM REGIONALNY WOSEWODZTWG tumetrn st

NARCDOWS STRATEGLA SPOINCAE KLAWSKO-POMORSKIE RCDHCLR) REGORMALMEGO
D er ’ =
& "’[Lrllu ";.I’“"" w { |-r?:t

e zdefiniowac ustawienia publikacji i ostateczne opublikowac strone (patrz: Publikacja strony).

3.3.3.3.1. Definiowanie hierarchii i kolejnosci stron

Przed opublikowaniem strony w serwisie mozna jg przypisa¢ w odpowiednim miejscu w strukturze tj.
ustali¢ hierarchiei kolejnosci stron w serwisie (sekcja Atrybuty strony).

Atrybuty strony
Rodzic
(nie ma rodzica) v
Kolejnosc
0
Potrzebujesz pomocy? Zajrzyj do karty

+Pomoc” znajdujgce] sie w prawym
gornym rogu ekranu.

Wszystkie tworzone strony mogg zosta¢ uporzgdkowane w hierarchie. Na przyktad: mozesz utworzyé
strone ,,0 szkole", ktérej podstronami bedg strony ,,Nauczyciele” oraz ,Uczniowie”.

Aby nadad stronie pierwszy poziom (strona gtéwna; brak nadrzednej), nalezy z rozwijanego menu
Rodzic wybraé opcje (nie ma rodzica), natomiast w przypadku gdy tworzona strona ma zostac podstrong
innej istniejgcej juz strony, nalezy z rozwijanego menu Rodzic wybrac tytut odpowiedniej strony, pod
ktérg ma podlegac tworzona wtasnie strona.

B)\iXET¥ Nie ma ograniczen co do ilosci poziomdw hierarchii.

Strony w strukturze sg domys$lnie wyswietlane w porzadku alfabetycznym jednak istnieje mozliwosc
ustaleniaich kolejnosci.

Aby zdefiniowad pozycje tworzonej strony wsréd innych stron na jej poziomie, nalezy w polu Kolejnos¢
podaé odpowiednig liczbe, gdzie 1 oznacza pierwszg strone na liscie.

3.3.3.3.2. Podglad strony i zapisywanie szkicu
Przed opublikowanie strony w serwisie mozliwe jest zaréwno zapisanie jej jako szkicu i pézniejsza jej
edycja, jak rowniez podglad tego w jaki sposdb strona zostanie wyswietlona w serwisie po jej

publikacji.

Aby zapisa¢ strone jako szkic, nalezy w sekcji Opublikuj (zaznaczonej ponizej) klikng¢ przycisk Zapisz
szkic.

)\iX€1i¥ Jedynie strony nieopublikowane mogg zostaé zapisane jako szkice. W dowolnym momencie
istnieje mozliwosc¢ edycji tak zapisanej strony — patrz rozdziat Edycja i usuwanie stron.

Aby wyswietli¢ podglad tworzonej strony, nalezy w sekcji Opublikuj (zaznaczonej ponizej) klikngc
przycisk Podejrzyj lub Podejrzyj zmiany (w przypadku stron opublikowanych).
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B)/iX€el:¥ Strona zostanie wyswietlona w nowej zaktadce przegladarki w widoku Twojej strony szkolnej.

Dodaj nowg strone

‘ |Wprowadz tytut Opublikuj
Zapisz szkic Podejrzyj
R . Stan: Szkic Edytu
2 Dodaj medium Wizualny — Tekstowy ?
—_ 1= = - = - . @ Dostepnosé: Publiczne Edytu
B I = = £ ¢ — = = = & 8 = || al -
Akapit U E AW ¢ Q E = [} i) Opublikuj natychmiast Edytu
Przenies do kosza m

3.3.3.3.3. Ograniczenie praw dostepu strony

Przed opublikowaniem strony w serwisie mozliwe jest rowniez okreslenie grup uzytkownikéw, dla
ktorych strona bedzie widoczna.

Ograniczenie praw dostepu

Wymus prawa odczytu

Tylko grupy uzytkownikdw, ktdrzy majg
przypisang jedng z wybranych zdolnosci

majgpraw

o przeczytac ten Strona.

| PokaZ grupy

Aby okresli¢ dostepnos¢ tresci, nalezy:
e w sekcji Ograniczenie praw dostepu umiesci¢ wskaznik myszy w polu Wymus prawa odczytu,
e wybrac jedna lub kilka grup, dla ktérych strona ma by¢ widoczna.

B)WiNEYi¥ Jesli nie zdefiniujesz praw dostepu, strona zostanie opublikowana jako strona publiczna tj.
widoczna dla wszystkich uzytkownikdéw.

3.3.3.3.4. Publikacja strony

Dodatkowo przed opublikowaniem strony w serwisie mozliwe jest ustalenie zasad jej publikacji. W
sekcji Opublikuj mozliwe jest zdefiniowanie nastepujacych opgcji:

e Dostepnos¢ —umozliwia okreslenie widocznosci strony w serwisie,

e Opublikuj —umozliwia okreslenie doktadnej daty i godziny publikacji strony.

Opubliluj

Zapisz szkic Podejrzyj

? Stan: Szkic Edytuj

@& Dostepnosc: Publiczne Edytu

[l Opublikuj natychmiast Edytuj

Przenies do kosza m
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Aby zmienic ustawienia dostepnosci strony, nalezy:
e wybrac¢ odpowiednie ograniczenia praw dostepu (w sekcji Ograniczenie praw dostepu),
lub
o klikngé link Edytuj znajdujacy sie przy opcji Dostepnosc,
e wybrac jedng z nastepujgcych opgji:
o Publiczne —strona bedzie dostepna dla wszystkich uzytkownikéw serwisu,
o Zabezpieczone hastem — pozwala na zabezpieczenie strony hastem (strona bedzie widoczna
jedynie dla uzytkownikdw znajgcych hasto),
o Prywatne —strona nie bedzie dostepna dla innych uzytkownikow,
o klikng¢ przycisk OK.

Aby okresli¢ date oraz godzine publikacji strony w serwisie, nalezy:

o klikngé link Edytuj znajdujacy sie przy opcji Opublikuj,

e wprowadzi¢ odpowiedni dzien, miesigc, rok oraz godzine i klikng¢ przycisk OK — strona zostanie
opublikowana doktadnie we wskazanym dniu i o podanym czasie.

Aby umiesci¢ nowa strone w serwisie, nalezy klikngé przycisk Opublikuj — strona zostanie umieszczona
na portalu zgodnie ze zdefiniowanymi ustawieniami.

B)WY/iXeT:¥ Domyslnie kazda strona jest publikowana natychmiast po kliknieciu przycisku Opublikuj jako
strona publiczna tj. widoczna dla wszystkich, chyba, ze zdefiniowano inaczej. Tak opublikowane strony
wyswietlane bedg w odpowiednim miejscu na stronie np. jako elementy w menu nawigacyjnym (patrz:
Menu).

A. Edycja i usuwanie stron

Edycja i usuwanie stron odbywa sie poprzez liste wszystkich stron dostepng po wybraniu opcji Strony >
Wszystkie strony.

Aby zmodyfikowac wybrang strone, nalezy:

e przejscé do listy wszystkich stron (Strony > Wszystkie strony),

e umiesci¢ kursor myszy w polu wybranej strony, ktérg chcesz edytowaé,

e klikng¢ link Edycja; To samo stanie sie po kliknieciu tytutu strony,

@ Kokpit
WordPress 4.2.4 jest juz dostepny! Prosic
A Wpisy
q] Media Strony Dodaj nowa
@ strony 1 strona zostata przeniesiona do kosza. Cofr
Wszystkie strony
Dodaj nowa Wszystkie | Opublikowane Kasz
Masowe dziatania ¥ | Zastosuyj Wszy
B Komentarze
Tytut
» Wyglad o
Testowa strona z mediami
g Wiyczki E%b Szybka edycja Kosz Zobacz
" .
e Uzytkownicy Edytuj ten element
# Narzedzia Przykladowa strona
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e dokonac odpowiednich zmian w tytule, tresci, ustawieniach publikacji i atrybutach strony,
o wyswietli¢ podglad strony (przycisk Podejrzyj zmiany) lub klikng¢ przycisk Zaktualizuj, aby
opublikowac zmodyfikowang strone w serwisie.

O\WiNETs¥ W przypadku edytowanych juz wczesniej stron w sekcji Opublikuj widoczny bedzie licznik
wersji strony umozliwiajac podejrzenie dokonanych w danej wersji zmian (link Przeglgdaj).
Opublikuj

Podejrzyj zmiany
? stan: Opublikowano Edytu

@& Dostepnosc: Publiczne Edytu]

[O Wersja: 4 Przegladaj }

[l Opublikowano: 19 sie 2015 o 15:28
Edytu

Przenies do kosza Zaktualizuj

W podobny sposdb tj. po umieszczeniu kursora myszy w polu wybranej strony na liscie Wszystkie
strony, mozliwy jest jej podglad w serwisie (link Podejrzyj dla szkicéw lub Zobacz dla opublikowanych
stron) oraz usuniecie strony z portalu i przeniesienie jej do kosza (link Kosz), skad mozna jg usungé na
zawsze.

3.3.4. Ankiety

Dodatkowo, w obrebie wpisdw i stron umieszczonych na swojej stronie szkolnej administratorzy mogg
umieszcza¢ dowolne, uprzednio utworzone ankiety.

Aby zarzadzaé dostepnymi ankietami, nalezy udac sie do Panelu administratora i przejs¢ do opcji Yop
Poll.

M Strony

B Komentarze

Yop Poll

Wszystkie ankiety
Dodaj nowg
Importuj

Dzienniki zdarzen

Po przejsciu do opcji Wszystkie ankiety wyswietlone zostang wszystkie do tej pory utworzone w
serwisie ankiety natomiast po przejsciu do opcji Dodaj nowg mozliwe jest dodanie nowej ankiety.

Dokumentacja Administratora Szkolnego Strona 55

DOKUMENTACJA JEST WSPOLFINANSOWANA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2007-2013, ZE SRODKOW
BUDZETU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO ORAZ PARTNEROW PROJEKTU.




PROGRAM REGIONALNY WOJEWODZTWO UNIA ELSHOPE SR

NARCTEWA STRATEGLA SPOINGSC! I\ . KLUAWSKO-POMORSKIE BOTWOLR) BEGICRLALMEGO
J [1:..’ rt?u';vﬂ w aurT&

Kolejne rozdziaty opisujg jedynie najwazniejsze dla Administratora szkolnego czynnosci umozliwiajgce
tatwe utworzenie ankiety i dodanie jej w tresci dowolnego wpisu lub strony.

3.3.4.1. Tworzenie i edycja ankiety

Aby dodaé nowg ankiete, nalezy wybrac opcje Yop Poll > Dodaj nowg — wyswietli sie ekran tworzenia
nowej ankiety w postaci formularza, umozliwiajgcego:

e wprowadzenie tresci pytania oraz mozliwych odpowiedzi,

e wybranie opcji pytania (sekcja Opcje pytania) np. czy w ankiecie mozliwe bedzie wybranie wiecej niz
jednej odpowiedszi,

ull Dodaj Nowa Ankiete

Zapisz
Pobierz zawartoi¢ ze strony E
? Pytania:
«}Pytanie 1
Tres¢ pytania:
Odpowiedzi:
o3 Odpowied: domyzlna?
Opcje pytania:
Uznaj inne odpowiedzi Tak (U Nie
Zezwdl na odpowiedzi wielokrotnego wyboru: () Tak ) Nie
Wyswietl odpowiedzi: Pionowa () Poziomo () Zestawione w tabeli
Pokaz wyniki: Pionowa | Poziomo |} Zestawione w tabeli
Pola niestandardowe:
e okreslenie innych parametréw ankiety, w tym m.in.:
o wybranie szablonu ankiety,
Szablony ankiety A
Szablon strony
Szerokoéc szablonu: | |
CrE =
Poll Question Poll Question Poll Question Poll Question
Answer 1 Answer 1 @ Answer 1 Answer 1
Answer 2 Answer 2 @ answer 2 Answer 2
:
.Answer 3 Answer 3 @ Answer 3 Answer 3
Answer 4 Answer 4 @ Answer 4 Answer 4
Answer 5 Answer 5 @ Answer 5 Answer 5
Vote

o okreslenie daty i czasu rozpoczecia ankiety oraz jej zakonczenia,
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o forma wyswietlania wynikéw ankiety,
o okreslenie uprawnien do wyswietlania wynikéw ankiety i brania w niej udziatu,
o wprowadzenie etykiety wyniku odpowiedzi oraz przycisku do gtosowania i wiele innych.

Opcje ankiety

Data poczatkowa: 12-12-2015 00:00:00
Data korfcowa: ¥| Brak daty kofcowe]
Pokaz wyniki: Przed gtosem Po ghosie Po dacie konicowe] ankiety Nigdy Miestandardowa data

Wyswietl uprawnienia .. _
o v| Gose [v| Zarejestrowany
wynikdw

Wyswietlenie wynikdw: Liczba ghosow Odsetkiem (®) Liczba i procent glosaw

Etykieta wyniku
odpowiedzi:

il i %POLL-ANSWER-RESULT-PERCENTAGES% dla pokozania odsetka oraz %POLL-ANSWER-RESULT-VOTES% dia pokazania ilosc
ghosdw

Etykieta przycisku do

ghosowania:

Wyswietl link wynikdw Tak Nie

Wyswietl link do powrotu

. Tak Nie
do glosowania:
Wyswietl taczna liczbe
. Tak Nie
ghosow:
Wyswietl taczng liczbe
o : Tak Nig
odpowiedzi:
Uprawnienia do .. .
Gosc Zarejestrowany

gtosowania

Po wprowadzeniu odpowiednich danych, nalezy klikng¢ przycisk Zapisz, aby dodaé ankiete do listy
swoich ankiet.

B)\iXETi¥ Po utworzeniu ankiety zostanie jej nadany odpowiedni numer identyfikacyjny umozliwiajacy
pozniejsze dodanie ankiety w tresci wpisu i/lub strony.

Edycja ankiety odbywa sie po poprzez liste wszystkich ankiet dostepng po wybraniu opcji Yop Poll >
Wszystkie ankiety.

W tym miejscu wyswietlane sg wszystkie utworzone ankiety wraz catkowity liczbg gtosujacych i
datg/czasem poczatkowym/korncowym.
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lll YOp Poll Dpodajnowa

Szukaj ankiet

Gromadzi czynnosci ¥ | Stosuj Pokaz wszystkie ankiety ¥ | Filtr
Pozycje na stronie: Set | 2/2elementy
- kaczna liczba Data .
ytut e T Autor - Data korcowa
ghosow poczatkowa
Ankieta 1 % 0] testledup 01-01-1970 01-01-1970
Otrzymaj kod “Edytuj | Klonuj | Usuri = Wyniki olis-pl 00:00:0 00:00:0
PokaZ gfosy | Réinitialiser les statistigues
Ankieta 2 ] testledup  12-12-2015 No end date
olis-pl 00:00:01
_ tgczna liczha Data .
ytut AREIA T Autor N Data koricowa
ghosow poczatkowa

Dodatkowo po umieszczeniu kursora myszy w polu wybranej ankiety mozliwe jest wyswietlenie kodu
ankiety, jej edycja, klonowanie i usuwanie oraz wyswietlanie wynikdw i oddanych w ankiecie gtoséw.

Aby zmodyfikowac wybrang ankiete, nalezy:

e przejscé do listy wszystkich ankiet (Yop poll > Wszystkie ankiety),

o kliknaé link Edytuj przy wybranej ankiecie, ktérg chcesz edytowac,

e wprowadzi¢ odpowiednie zmiany w pytaniu, odpowiedziach, czasie wyswietlania ankiety itp.,
o klikngé przycisk Zapisz.

3.3.4.2. Dodanie ankiety w tresci wpisu lub strony

Aby dodac ankiete w tresci wpisu lub strony, nalezy:
e przej$é do tworzenia wpisu (patrz: Wpisy) lub strony (patrz: Strony),
e umiesci¢ kursor myszy w odpowiednim miejscu w edytorze, a nastepnie klikngé¢ przycisk Wstaw

ankiete,

03 Dodaj medium

B I = £ £« - == =& R =[&al
Mgt v U = A-@E ¢ O = = o« [y

e z menu Ankieta do wyswietlenia wybraé odpowiednig ankiete:
o klikngé przycisk Wstaw ankiete.
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Anlkieta do -

wyswietlenia: Wyswietl losowa ankiete v

Feferencvine

ID:

Wvswietl tvlko
wivniki: Mie ¥

Wstaw ankiete -

ON/Nel'¥ Mozliwe jest rowniez wstawienie ankiety w tresci wpisu/strony poprzez wprowadzenie
odpowiedniego tagu zawierajgcego kod ankiety.

Aby wstawic¢ ankiete korzystajac ze skréconego kodu ankiety, nalezy:

e przejsédo listy wszystkich ankiet (Yop poll > Wszystkie ankiety),

e umiesci¢ kursor myszy w polu wybranej ankiety, kliknag¢ link Otrzymaj kod i skopiowa¢ wyswietlony
kod,

e tak skopiowany kod wklei¢ w tresci wpisu/strony.

.
Zastosuj kod skrocony by -
pokazac ankiete:

[vop_poll id="1"] -

Po opublikowaniu wpisu/strony ankieta zostanie odpowiednio wyswietlona w tresci, umozliwiajac
czytelnikom oddanie gtosu.

3.3.5. Zarzadzanie komentowaniem wpiséw i stron

Administrator strony szkolnej ma réwniez mozliwos¢ zmiany ustawien dotyczacych komentowania
wpisdw i stron umieszczanych na portalu (opcja Ustawienia > Dyskusja).

Aby umoiliwié¢ uzytkownikom komentowanie wszystkich umieszczanych w serwisie wpisow i stron,
nalezy:
e wybrac¢ z menu opcje Ustawienia > Dyskusja,
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o Uzytkownicy

4~ MNarzedzia

Pizanie

Czytanie

Media

Bez
odnosniki

e zaznaczy¢ opcje Zezwdl na komentowanie nowych artykutow.
e zapisa¢ zmiany za pomocg przycisku Zapisz zmiany znajdujgcego sie na dole strony.

Zmiana dotyczy jedynie stron i wpiséw opublikowanych po zapisaniu tego ustawienia —
wszystkie wczesniej opublikowane wpisy/strony nie bedg miaty opcji komentowania. W tym miejscu
mozliwe jest rowniez zdefiniowanie innych ustawien zwigzanych z komentowaniem wpiséw i stron
m.in. jacy uzytkownicy moga dodawac komentarze oraz czy konieczne jest ich reczne zatwierdzenie
przez administratora nim bedg widoczne na stronie szkolnej.

Aby okresli¢ termin oczekiwanej odpowiedzi na zamieszczong tresé, nalezy:

e wybra¢ z menu opcje Ustawienia > Dyskusja,

e zaznaczy¢ opcje Automatycznie wytqgczaj mozliwos¢é komentowania artykutéow starszych niz X dni i
podac odpowiednigilos$é dni,

e zapisa¢ zmiany za pomoca przycisku Zapisz zmiany znajdujgcego sie na dole strony.

Ustawienia dyskusji

M stron, . . . .
L ¥ Domysine ustawienia | Sprébuj powiadomic wszystkie blogi, do ktorych odnosniki zostaly umieszczone w artykule
1 nowych artykuléw - 5
¥ Komentarze wych arty | Zezwal innym blogom na informowanie o umieszczeniu odnosnika do tej witryny (pingbacki i trackbacki)
| Zezwol na komentowanie nowych artykutow
A Wyglad _ ) _
(Te ustawienia mogq zostac nadpisane dia poszczegdlnych artykulow.)
£ Wiyczki
& Uzytkownicy Pozostale ustawienia v| Autor komentarza musi wprowadzi¢ swdj podpis i e-mail
komentarzy 2 ap
# Narzedzia Uzytkewnicy muszg by¢ zarejestrowani i zalogowani, aby mdc komentowac (Rejestracja zostala wytaczona. Tylko uzytkownicy tej witryny mogg
wysytac komentarze.)
Ustawienia ) X
Automatycznie wytgczaj mozliwos¢ kementowania artykutdw starszych niz 14 dni
¥/ Wigcz 5 v -poziomowe zakorzenianie komentarzy
Podziel komentarze na strony zawierajace po 50 komentarzy pierwszego poziomu i domysinie wyswietlaj ostatnig ¥ | ich strong
Ma gorze strony wyswietlaj starsze ¥ komentarze
Wyslij mi e-maila za kazdym v| ktos doda komentarz
razem, kiedy

v komentarz aczekuje na moderacje

Nim komentarz pojawi sig na Komentarze musz3 zostac zatwierdzone recznie

blogu, -
& ¥ Inny kamentarz tege samego autora musi zostaé wezesniej zatwierdzony

Dodatkowo ustawienia zwigzane z komentowanie wpiséw i stron mogg zosta¢ nadpisane dla
poszczegdlnych wpisow i stron.

Aby wtaczyé/wytaczyé komentowanie jedynie wybranego wpisu/strony, nalezy:
o przej$édo listy wszystkich wpiséw lub stron (Wpisy > Wszystkie wpisy lub Strony > Wszystkie strony),
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e umiesci¢ kursor myszy w polu wybranego wpisu lub strony, dla ktérego chcesz wtaczyé/wytaczyé
mozliwos¢ komentowania,
o klikng¢ link Szybka edycja,

% Kokpit

WordPress 4.2.4 jest juz dostepny! Prosimy o wykonanie akty

A Wpisy

"1..|"|.,l’|:)i;r,yr Dodaj nowy

Wszystkie wpisy
Wszystkie | Opublikowane

Masowe dziatania v | Zastosu Wszystkie daty v Ws

Tytut

Wpis testowy

[N strony Edytuj  Szybkagedycja = Kosz | Zobacz

¥ Komentarze Kujaw&kn-[ Edytuj ten element tutaj Pukacyjna

& wyglad

Witai Swiecie!

e w wyswietlonym oknie Szybka edycja zaznaczyé/odznaczy¢ opcje Zezwdl na komentarze (jak
oznaczono ponizej),
e klikng¢ przycisk Zaktualizuj.

3.3.5.1. Moderacja komentarzy na stronie szkolnej

Aby zarzadza¢ komentarzami dodanymi przez uzytkownikéw do artykutdow (wpiséw) lub w obrebie
stron, nalezy przejs¢ do opcji Komentarze.

Komentarzami zarzadza sie w podobny sposdb jak wpisami i stronami. Dziatania na komentarzach
mozna wykonywacé przy pomocy odnosnikéw, ktdre pojawiajg sie po umieszczeniu kursora myszy w
polu wybranego komentarza. Mozliwe jest zatwierdzenie (oraz pdiniejsze odrzucenie) komentarza,
udzielenie na niego odpowiedzi, edycja tre$ci komentarza, oznaczenie komentarza jako spam,
przeniesienie go do kosza oraz usuniecie zatacznika dodanego do wpisu.

Opcje ekranu Pomoc

Kokpit

WordPress 4.2.4 jest juz dostepny! Prosimy o wykonanie aktualizacji.

Wpisy
3 Media Komentarze
Strony 2 komentarze zostaly przeniesione do kosza. Cofnij

Komentarze (1
Szukaj komentarzy

Wszystkie | Oczekujace Zatwierdzone | Spam | Kosz

Wyglad Masowe dzialania ¥ @ Zastosuj Wszystkie typy komentarz ¥ | Przefiltry 1 pozycja

v Wiyczki Autor Komentarz " ) W odpowiedzi na
o Mozliwe akcje na
Uzytkownicy Anna Nowak Wystany 16.08.2015 0 16:00 komentarzach Przykiadowa strona
Narzedzia b | B e e — € zobacz strone
89.64.50.49
Ustawienia Zatwierd? Odpowiedz Szybkaedycja Edytu] Oznaczjakospam Do kosza Usun zatacznik
Zv enu Autor Komentarz W odpowiedzi na
Masowe dzialania ¥ | Zastosuj 1 pozycja
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3.3.6. Wyglad

Jedng z gtéwnych czynnosci kazdego Administratora szkolnego jest dostosowania szaty graficznej
zarzadzanego serwisu, w tym nagtdwkoéw, stopek oraz uktadu menu nawigacyjnego i rozmieszczanie
poszczegdlnych elementdéw na stronie.

Aby zarzadzaé wyglagdem swojego serwisu, nalezy udac sie do Panelu administratora i przej$¢ do opgcji
Wyglad.

Kolejne rozdziaty opisujg jedynie najwazniejsze dla Administratora szkolnego czynnosci umozliwiajace
tatwe dostosowania wygladu zarzadzanej strony szkolnej.

3.3.6.1. Motywy

Opcja Wyglad > Motywy stuzy do zarzadzania dostepnymi szablonami strony szkolnej, gdzie dla kazdego
szablonu wyswietlana jest miniatura prezentujgca wyglad danego motywu.

Na tym ekranie mozliwe jest:

e przeszukiwanie dostepnych motywéw (pole Przeszukaj zainstalowane motywy),

e personalizacja obecnie wybranego motywu (przycisk Personalizacja),

o wyswietlenie szczegdtéw dowolnego motywu (Szczegdty motywu),

e zmiana wybranego motywu (przycisk Wtacz),

o wyswietlenie interaktywnego podgladu dowolnego motywu (przycisk Podglad na zywo).

O)W/X€ET¥ Aktualnie uzywany motyw jest wyrdzniony i wysSwietlany jako pierwszy na liscie.

@ Kokpit
WordPress 4.2.4 jest juz dostepny! Prosimy o wykonanie aktualizacji.

A Wpisy
07 Media MOtyWy o

M strony

Twenty Fifteen E et

B Komentarze

A Wyglad

Motywy Szczegoty motywu

Personalizacja - 'h
The Myth of the Pier C

Aktywny: Twenty Fifteen Personalizacja Edupolis (P1) Wigcz

K Wiyczki

Wyszukiwanie posrdd zainstalowanych motywdw obejmuje szukanie po: nazwie, opisie, autorze oraz
tagach (wyniki wyszukiwania sg aktualizowane dynamicznie w czasie wpisywania kryteridow).

Aby wyswietli¢ opcje Szczegéty motywu, Wiacz i Podglad na zywo, nalezy najechac kursorem
myszy na dany motyw. Jedynymi opcjami dostepnymi dla obecnie uzywanego motywu s3 Szczegoty
motywu i Personalizacja. Kazdy dostepny motyw moze by¢ wyswietlony w podgladzie i odpowiednio
dostosowany.
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Podglad i personalizacja motywu sg w petni interaktywne tj. umozliwiajg przetgczanie miedzy
poszczegdlnymi stronami i wpisami aby zobaczyé¢, jak dany motyw wyswietla strony, wpisy, widgety i
menu nawigacyjne. Liczba opcji personalizacji zalezy od tego, czy wybrany motyw je obstuguje.

3.3.6.1.1. Wybori personalizacja szablonu

Aby zmienié obecnie uzywany szablon, nalezy:
e kursorem myszy najechaé na miniature wybranego szablonu i klikngé przycisk Wtacz — motyw zostanie
automatycznie wybrany, odpowiednio wyrdzniony i wyswietlony jako pierwszy naliscie.

Szczegoty motywu

Twenty Fifteer Podglad na zywo

Po wybraniu odpowiedniego szablonu istnieje mozliwos¢ dostosowania wybranych jego elementéw w
zaleznosci od preferencgji.

Aby dostosowalé obecnie uzywany szablon, nalezy klikng¢ przycisk Personalizuj — automatycznie
wyswietlony zostanie ekran personalizacji motywu umozliwiajgcy dokonanie odpowiednich zmian.

Ekran personalizacji motywu skfada sie z nastepujacych sekcji:
e panel z dostepnymi, w zaleznosci od szablonu, opcjami (1),
e interaktywny podglad strony w wybranym motywie (2).

«
:‘Ersc-rahz\\,ef: Portal
Portal Informacyjny Informacyjny

opis tworonei witryny Testowa strona z mediami
Uzywany motyw

R
Twenty Fifteen cmen

Przykladowa strona v

Tytut i opis witryn va Str jami : . - .
Y F Y Testowa strona z mediami Lor-  ‘psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Donec

Kolory 1 3 2 sed nibh a eleifend. Cras ex quam, pharetra eget

v At, convallis in risus. Duis sed purus et sem laoreet
Obrazek w nagtéwku — laculis'eget sit amet augue. Etiam mattis est non malesuada

tincidunt.
Obrazek tla

Dokument do pobrania

Nawigacja NAJNOWSZE WPISY
Widgety N Witaj, $wiecie!

Statyczna strona gtéwna
NAJNOWSZE KOMENTARZE
& Edit
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O)W/Nel¥ Wszystkie wprowadzane zmiany sg na biezgco wyswietlane w podgladzie strony po prawej
stronie ekranu. Dostepne opcje w panelu po lewej stronig mogg sie rézni¢ w zaleznosci od szablonu.

Dostepne opcji personalizacji wybranego motywu mogg m.in. umozliwiac:
e zmiane tytutu i opisu strony (opcja Tytut i opis witryny); BNYAEL% Mozliwe jest rowniez usuniecie tych
informacji z nagtdwka poprzez odznaczenie opcji Wyswietl tekst w nagtowku,

Tytut i opis witryny A

Tytul witryny

Portal Informacyjny
Opis

opis tworzone] witryny

v | Wyswiet] tekst w nagtowku

e wybor koloréw tta i czcionek (opcja Kolory); [BWAXEL¥ W niektorych szablonach mozliwe jest rdwniez
umieszczenie odpowiedniego obrazka w nagtéwku lub panelu bocznym (opcja Obrazek w nagtowku)
lub przestanie wtasnego obrazka, ktéry bedzie stuzyé jako tapeta strony (opcja Obrazek tta),

Kolory A

Base Color Scheme
Default v
Kolor tla

Wybierz kolor

Header and Sidebar Text Color

- Wybierz kolor

Header and Sidebar Background Color

plied to the header on small screens and

the sidebar on wide screens.

Wyhbierz kolar

Obrazek w nagtowku

Obrazek tta

e wybdr odpowiedniego menu (z odnosnikami do utworzonych juz stron, zewnetrznych adreséw URL
lub kategorii), ktére powinny by¢ wyswietlone w dostepnych, w zaleznosci od szablonu, miejscach
(opcja Nawigacja); Tworzenie i zarzadzanie wiasnymi menu nawigacyjnymi odbywa sie po
przejsciu do opcji Wyglad > Menu,
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Personalizujesz

Menu

oo

Potozenie menu

Primary

(Aktualna lokalizacja: main_nav)

== Dodaj menu

e zarzadzanie tzw. widgetami czyli niezaleznymi obszarami z trescig, ktére moga by¢ umieszczane w
miejscach, w ktérych pozwala na to uzywany motyw (powszechnie zwanymi panelami bocznymi) np.
obszar wyszukiwania, kalendarz, stopka itp. (opcja Widgety); W tym miejscu mozliwe jest dodanie
dostepnych widgetéw do wybranych obszaréw, usuniecie widgetéw z wybranych obszaréw (link
Usun), zmiana kolejnosci wyswietlania widgetéw w obszarach (metoda przeciggnij i upusé) oraz
zmiana ustawien wybranych widgetéw (np. ich tytutéw i formy wyswietlania),

O)WiNEYi¥ Zarzgdzanie wtasnymi widgetami odbywa sie réwniez po przejsciu do opcji Wyglad > Widgety,

Personalizujesz v Portal

Widoety H
Widgety Informacyjny
Widget Area Opis WWorzons] witryny

Add widgets here to appear in your
sidebar. o
Testowa strona  mediami

Wyszukiwanie: WYSZUKIW...

Tytut

WYSZUKIWARKA TRESC] i

WYSZUKIWARKA TRESCI

Szukaj

Usuri | Zamkni]

Najnowsze wpisy
NAJNOWSZE WPISY

Najnowsze komentarze Witaj, éwiecie!

Archiwa
NAJNOWSZE KOMENTARZE

Kategorie

e wybor formy strony gtdwnej (opcja Statyczna strona gtdwna) — umozliwia wybranie formy strony
gtéwnej tj. najnowszych wpisy lub statycznej strony) —w przypadku wyboru statycznej strony istnieje

mozliwos¢ okreslenia, ktéra ze stworzonych stron powinna by¢ wyswietlana jako strona gtéwna
portalu.
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Po dokonaniu odpowiednich zmian, nalezy klikng¢ przycisk Zapisz i opublikuj. Wprowadzone zmiany
beda automatycznie widoczne na stronie szkolnej. Dziatanie powyzszych opcji personalizacji jest w
duzej mierze uzaleznione od wybranego szablonu i jego budowy.

Funkcja podgladu na zywo zasadniczo nie rézni sie od tej dostepnej po kliknieciu przycisku
Personalizacja — podobnie jak w przypadku personalizacji umozliwia ona podglad i dostosowanie
wybranego motywu jednak przycisk Podglad na Zzywo dostepny jest jedynie dla obecnie nieaktywnych
motywoéw. Ostatecznie po dokonaniu zmian w szablonie w trybie podgladu na zywo istnieje mozliwos¢
zmiany motywu strony szkolnej na obecnie edytowany poprzez klikniecie przycisku Zapisz i wtacz.

3.3.6.2. Widgety

Widgety sg niezaleznymi od gtéwnej tresci witryny sekcjami, ktére mogg zostaé umieszczone w
dowolnym obszarze witryny, przeznaczonym dla widgetdow.

Zarzadzanie dostepnymi widgetami odbywa sie po przejsciu do opcji Wyglad > Widgety.

Sekcja Dostepne widgety zawiera wszystkie widgety, ktérych mozesz uzy¢ w obecnie wybranym
motywie strony, sekcja Nieuzywane widgety zawiera liste obecnie nieuzywanych widgetdw, natomiast
sekcja po prawej stronie ekranu wyswietla liste widgetow, ktére sg obecnie wyswietlane na stronie
szkolnej.

O\\ViNET:¥ W zaleznosci od obecnie uzywanego szablonu widgety mogg by¢ umieszczane w rdznych
miejscach strony (pasek boczny, stopka itp.) dlatego tez sekcja po prawej stronie ekranu moze by¢
podzielona na rézne obszary w zaleznosci od szablonu, umozliwiajagc dodanie widgetu w wybranym
miejscu.
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[ LG Widget Zarzadzaj na ekranie ,Personalizacja”

gety Widgety obecnie
# Wpis . uzywane w serwisie
A Wpisy Dostepne widgety Dostenne widae Widget Area
c«': Media Aby akt AL & gety Add widgets here to appear in your

na nim.

|l Strony

EO Z po\
Wyszukiwanie
B Komentarze
Archiwa Chmurka tagéw
» Wyglad Najnowsze wpisy
Archiwum wpiséw, Chmura naj e
podzielone na miesiace. uzywanych

Najnowsze komentarze

Kalendarz Kategorie
Archiwa
Kalendarz z wpisami.
Kategorie
Meta
K Wiyczki (i e Py e, Pmetir Meta
S5 | WordPress.on
& Usytkownicy RSS i WordPress.org
& Narzedzia Najnowsze wpisy RSS Kalendarz: Kalendarz szkoly
Ustawienia Mo T T ST Ty iers
RSS lub Atom
o Zwin men
strony Tekst Widget umozliwiajacy
dodanie wlasnego
Lista stron w serwisie. Dowolny tekst lub kod HTML
menu do paska
o bocznego
Wyszukiwanie Wiasne menu
Formularz wyszukiwania dla Dodaj wiasne menu do
serwisu. panelu bocznego

Lista obecnie
nieuzywanych

gnij widgety tutaj, aby usunac je z panelu bocznego, ale widgetéw

Nieuzywane widgety

Przeciggniecie widgetu z sekcji Dostepne widgety w odpowiednie miejsce w sekcji z obecnie
uzywanymi widgetami spowoduje wyswietlenie jego ustawien, umozliwiajgc réwniez ich zmiane. Po
wybraniu odpowiedniej lokalizacji i zdefiniowaniu ustawien widgeta, nalezy klikng¢ przycisk Zapisz,
aby widget pojawit sie na stronie szkolnej. Klikniecie linku Usurn spowoduje skasowanie widgetu,
natomiast przeciggniecie i upuszczenie go w wybranym miejscu zdeterminuje jego lokalizacje w
obrebie paska bocznego, stopki itp.

Podobnie, aby zmodyfikowaé ustawienia dowolnego widgetu w sekcji z obecnie uzywanymi

widgetami, nalezy klikng¢ na etykiete danego widgetu, dokonaé odpowiednich zmian i klikng¢ przycisk
Zapisz (lub link Usun jesli chcesz usung¢ wybrany widget).

Widget Area

n
=1
i)
[=)
w

Add widgets here to appear in your s
Wyszukiwanie

Tytuk:

Usun | Zamknij

Kalendarz
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Aby usungé widget z panelu bocznego, stopki itp., zachowujac jego ustawienia do uzycia w przysztosci,
nalezy przeciggnac go do sekcji Nieuzywane widgety.

O)W/NEY [los¢ dostepnych widgetow i sekcji, w ktérych mozna je umiesci¢ jest w duzej mierze
uzalezniona od wybranego szablonu i jego budowy.

Zarzadzanie widgetami dostepnymi na stronie szkolnej mozliwe jest réwniez na ekranie Personalizacja,
gdzie kazda zmiana jest na biezgco wyswietlana w podgladzie strony.

3.3.6.3. Menu

Opcja Wyglad > Menu stuzy do zarzadzania wtasnymi menu nawigacyjnymi, ktére moga byc
wyswietlane w miejscach okreslonych w uzywanym motywie, a takze w panelach bocznych po dodaniu
do nich widgetu "Wtasne menu" na ekranie Widgety.

Kazde menu moze zawieraé odnosniki do utworzonych juz stron, zewnetrznych adreséw URL oraz wpisy
pogrupowane zgodnie z kategoriami. Dodawanie elementéw do menu odbywa sie poprzez
wybdr/dodawanie odpowiednich elementdéw z rozwijanych sekcji Strony, Wtasne odnosniki lub
Kategorie.

Na tym ekranie mozliwe jest:
e tworzenie, edycjai usuwanie menu,
e dodawanie, porzagdkowanie i modyfikowanie elementdw istniejgcych menu.

@& Kokpit

A Wpisy

Dodawanie
nowego menu

. Edycja
87 Media Edytujmq istniejacego menu [?

|l Sstrony

Wybierz do edycji: " Brimary I Wy = Ut
¥ Komentarze Vybierz menu do edycji: Nowe menu (Primary Menu) ¥ | Wybierz | lubu

& wyglad Dodawanie stron

Strony do menu Nozwa menu  Nowe menu

Struktura menu

Najnowsze —Zobacz wszystkie  Szukaj
Przenos elementy aby je ustawic. Kliknij w strzatke po prawej, zeby wyswietlic dodatkowe opdje.
Testowa strona z mediami
Przykdadowa strona
Testowa strona z mediami Strona EdijEl struktury
s
elementow i

Wybierz wszystko ien
ustawien menu

K Wityczki Dodaj do menu

Ustawienia menu
& Uiytkownicy
Wlasne odnosniki | Do tego menu automatycznie dodawaj strony najwyzszego poziomu

#~ Narzedzia

Ustawienia Kategorie Polozenie motywu ¥| Primary Menu

© 2zwiri ment

Dodawanie
odnosnikow i
kategorii do menu

Social Links Menu

Pick content from external website

Usun menu Zapisz menu

Aby doda¢ nowe menu, nalezy klikng¢ link utwdrz nowe lub utworzyé nowe menu, podac jego nazwe (i
klikng¢ przycisk Utwoérz menu), wybrac¢ elementy, ktére maja sie znalez¢ w menu (np. wybrane strony,
odnosniki do stron www lub kategorie*) i klikngé przycisk Dodaj do menu. Wybrane elementy zostang
wyswietlone w obrebie struktury menu gdzie przy uzyciu metody przeciggnij i upusé mozliwe jest
ustalenie hierarchii i kolejnosci elementéw.

* W sekcjach Strony i Kategorie wysSwietlana jest lista wszystkich utworzonych stron/kategorii, z ktorych
mozemy dodac wybrane pozycje do menu. Aby dodac utworzong strone/kategorie np. ,,0 szkole” nalezy
zaznaczy¢ jg na liscie, a nastepnie klikngé przycisk Dodaj do menu. Aby dodaé linki do innych stron z
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sieci, nalezy przejs¢ do sekcji Odnosniki, wpisa¢ odpowiedni adres URL strony, do ktorej chcemy dodac
link, a nastepnie jego nazwe i klikng¢ przycisk Dodaj do menu.

Elementy mozemy dowolnie przesuwaé w gére lub w dét poprzez przecigganie myszka w celu
zmiany ich kolejnosci. Mozemy réwniez tworzy¢ zagniezdzone pozycje (podmenu), co spowoduje
wyswietlenie rozwijanego menu na stronie szkolnej. Aby uczynié¢ wybrany element podmenu innego
znajdujacego sie ponad nim, przy przenoszeniu nalezy przeciggnac pozycje lekko w prawo.

Dodatkowo mozina rowniez okresli¢, czy wszystkie strony najwyiszego poziomu powinny byé
automatycznie dodawane do danego menu jak rowniez wskaza¢ odpowiednie miejsce w obrebie
motywu, w ktédrym to menu ma byé widoczne np. Gtédwne menu strony.

O/Nel¥ Wybranie miejsca wysSwietlania danego menu mozliwe jest rowniez po przejsciu do zaktadki
Zarzadzaj rozmieszczeniem a takze przez ekran personalizacji motywu (patrz tutaj).

Po dodaniu wybranych elementéw i ustawien, nalezy klikng¢ przycisk Zapisz menu, aby byto one
widoczne na stronie szkolnej.

Portal
Informa

yjny

Testowa strona z ~
mediami

Przykladowa strona  ~

KPPE

Aby edytowad juz istniejgce menu, nalezy wybrac je z listy Wybierz menu do edycji i klikng¢ przycisk
Wybierz i postepowac podobnie jak przy tworzeniu nowego menu. Aby zmodyfikowa¢ ustawienia
dodanej juz do menu strony, odnosnika lub kategorii, w obrebie sekcji Struktura menu nalezy rozwingc
wybrany element (klikng¢ na strzatke przy wybranej etykiecie), dokonaé¢ odpowiednich zmian i klikng¢
przycisk Zapisz menu (lub link Usuri jesli chcesz usungé wybrany element).
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Edupolis podmenu Wiasny odnosnik &

Adres URL
http://edupolis.pl

Etykieta nawigacji Afrybut , Tytud”

Edupolis

Przenies W gdre Spod KPBE

Usur | Anuluj

3.3.7. Wydarzenia — Kalendarium wydarzen i Ramowka Telewizji
Internetowej
Dodatkowo, w obrebie swojej strony szkolnej administratorzy moga publikowac informacje np. o

najwazniejszych  wydarzeniach oswiatowych wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz o
interesujacych audycjach w ramoéwce Telewizji Internetowej KPPE.

B)\/iXel'¥ Zaktadki Kalendarium i Raméwka mogg by¢ dostepne w menu nawigacyjnym wyswietlanym w
miejscach okreslonych uzywanym motywem np. w pasku po lewej stronie portalu:

e Portal Informacyjny

edupolis

Poznaj Kujawsko-Pomorskie

Historia wojewodztwa

Apel dla klasy

Potozenie wojewodztwa :
Uwe

roku
zast
cole

Baza Instytucji Oswiatowych

Przydatne linki

Kalendarium AUTR: KPPE

Ramdwka

Aby przej$¢ do dodawania lub edycji wydarzenia w Kalendarium lub Ramédwece, nalezy klikng¢ przycisk
Dodaj Wydarzenie lub Edytuj Wydarzenia z menu Wydarzenia zlokalizowanego w obrebie paska
narzedzi Wordpress u géry strony.
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Y) @ Portal informacyjny <9 BB + Dodaj

P 0, e Czcionka:
g2 | Kujawsko-Pomorska P A AT AR

Import

e P yrmacyjny

Dy

edupolis POZNaj pIEKNO Naszego wojewddztwa.

3.3.7.1. Dodawanie wydarzen

Aby doda¢ nowe wydarzenie w Kalendarium lub Ramdéwce, nalezy klikng¢ przycisk Dodaj Wydarzenie —

wyswietli sie ekran tworzenia nowego wydarzenia w postaci prostego formularza, umozliwiajgcego
m.in.:

e wprowadzenie tytutu wydarzenia,

e wprowadzenie oraz formatowanie tresci wydarzenia w edytorze tresci, w tym dodawanie linkéw do
stron www,

Dodaj nowe Wydarzenie

Whprowad? tytut

@ Dodaj medium

Wizualny = Tekstowy

B I e

= = 6 —

m
I
lih
%
%8
Il
B

Liczba stow: 0

Pobierz zawartos¢ ze strony

B)WY/AX€E1¥ Do edycji tresci wydarzenia stuzy doktadnie taki sam, jak w przypadku wpiséw i stron, prosty,
wizualny edytor posiadajgcy podstawowe funkcje edycji tekstu oraz umozliwiajgcy import kompletnej,

wskazanej adresem URL, statycznej tresci z innej witryny internetowej. Aby dowiedzieé sie wiecej na
temat formatowania tekstu i importu tresci przejdz do rozdziatu Formatowanie tresci.

e zdefiniowanie informacji dotyczgcych wydarzenia, w tym m.in. godziny i daty, lokalizacji, informacji o
organizatorze, strony internetowej i kosztu wydarzenia,
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Wydarzenia

GODZINA & DATA

Catodzienne Wydarzenie:
Data & Godzina rozpoczedia: 2015-10-15 @ g3 v 00 v
Data & Godzina zakoriczenia: 2015-10-15 @17 v (oo v

Tirmezone: Warszawa

LOKALIZAC)A

Without 2 defined location your event will not display a Google Rich Snippet an the search results
Use Saved Migjsce: Use New Miejsce ¥,
Miejsce Nazwa:

Adres:

Miejscowosc:

Kraj: Wybierz kraj: v
Stan lub wojewddztwo:

Kod pocztowy:

Telefon

Strona internetowa:

Pokaz mape Google v

Pokaz link do mapy Google: v

ORGANIZATORZY

e zdefiniowanie grupy uzytkownikow, dla ktérych widoczne bedzie wydarzenie (sekcja Ograniczenie
praw dostepu),

Ograniczenie praw dostepu

Wymus prawa odczytu

Tylko grupy uZythkownikow, ktdrzy majg
przypisang jedng z wybranych zdolnosci
majgprawo przeczytac ten Wydarzenie.
¥| Pokaz grupy

e wybranie kategorii wydarzenia — aby dodac wydarzenie do kalendarza w zaktadce Ramdwka, nalezy
wybraé kategorie "Raméwka" w sekcji Wydarzenie kategorie (w przeciwnym razie wydarzenie
zostanie dodane do Kalendarium),
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Wydarzenie kategorie

All Wydarzenie Categories  MNajczescig)
uZywane

Ramowka

+ Add New Wydarzenie Category

o zdefiniowanie ustawien publikacji i opublikowanie wydarzenia (sekcja Opublikuj).

Opublikuj

Zapisz szkic Podejrzyj
9 stan: Szkic Edytu
@& Dostepnosc: Publiczne Edytuj

Ml Opublikuj natychmiast Edytuj

Przenies do kosza W

Aby doda¢ nowe wydarzenie do Kalendarium lub Raméwki, nalezy:

klikng¢ przycisk Dodaj Wydarzenie,

wprowadzié tytut nowego wydarzenia,

wprowadzic¢ tres¢ wydarzenia,

dodac odpowiednie mediai pliki do tresci wydarzenia,

podadinformacje dotyczace wydarzenia,

wybraé odpowiednie ograniczenia praw dostepu,

przypisaé¢ wydarzenie do odpowiedniej kategorii,

wybraé odpowiednie opcje publikowania wydarzenia,

klikng¢ przycisk Opublikuj, aby dodaé¢ nowe wydarzenie do kalendarza w zaktadce Kalendarium lub
Ramoéwka.

Aby wyswietli¢ poglad wydarzenia przed jego opublikowaniem, nalezy klikng¢ przycisk Podejrzyj (w
obrebie sekcji Opublikuj).

Po kliknieciu przycisku Zapisz szkic (w sekcji Opublikuj) wydarzenie zostanie zapisane jako szkic i
mozliwa bedzie jego pdzniejsza edycja.

O)WiXe:¥ Do momentu klikniecia przycisku Opublikuj wydarzenie nie jest widoczne dla uzytkownikéw
serwisu. Domysinie kazde wydarzenie jest publikowana natychmiast po kliknieciu przycisku Opublikuj
jako wydarzenie publiczne tj. widoczne dla wszystkich, chyba, ze zdefiniowano inacze;j.

Aby zmienic ustawienia dostepnosci wydarzenia, nalezy:
e wybrac¢ odpowiednie ograniczenia praw dostepu (w sekcji Ograniczenie praw dostepu),
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o klikng¢ link Edytuj znajdujacy sie w sekcji Opublikuj przy opcji Dostepnosé,
e wybrac jedna z nastepujacych opgji:
o Publiczne —wydarzenie bedzie dostepne dla wszystkich uzytkownikéw serwisu,
o Zabezpieczone hastem — pozwala na zabezpieczenie wydarzenia hastem (wydarzenie bedzie
widoczna jedynie dla uzytkownikéw znajacych hasto),
o Prywatne —wydarzenie nie bedzie dostepne dla innych uzytkownikow,
e klikng¢ przycisk OK.

Aby okresli¢ date oraz godzine publikacji wydarzenia w Kalendarium, nalezy:

o klikngé link Edytuj znajdujacy sie w sekcji Opublikuj przy opcji Opublikuj,

e wprowadzi¢ odpowiedni dzien, miesigc, rok oraz godzine i klikng¢ przycisk OK— wydarzenie zostanie
opublikowane doktadnie we wskazanym dniu i o podanym czasie.

Po opublikowaniu wydarzenia bedzie ono dostepne dla uzytkownikéw serwisu w kalendarzu
w zaktadce Kalendarium lub Raméwka (w menu nawigacyjnym wyswietlanym w miejscach okreslonych
uzywanym motywem). Po otwarciu wydarzenia w Kalendarium lub Raméwce, uzytkownicy serwisu
beda mogli dodatkowo dodaé je do swojego kalendarza w narzedziu Kalendarz — aby dowiedziec sie
wiecej na temat funkcji kalendarza przejdz do dokumentu Poczta, Kalendarz, Kontakty, Zadania i
OneDrive — Dokumentacja uzytkownika.

3.3.7.2. Edytowanie wydarzen

Edycja wydarzenia odbywa sie po poprzez liste wszystkich wydarzen dostepng po kliknieciu przycisku
Edytuj Wydarzenia z menu Wydarzenia zlokalizowanego w obrebie paska narzedzi Wordpress u gory
strony.

Aby zmodyfikowaé wybrane wydarzenie, nalezy:

o przejsé do listy wszystkich wydarzen (Wydarzenia > Edytuj Wydarzenia),

e umiesci¢ kursor myszy w polu wybranego wydarzenia, ktére chcesz edytowac,
e klikng¢ link Edycja; To samo stanie sie po kliknieciu tytutu wydarzenia,

Wydarzenia Dodaj nowe  Poka? kalendarz

Wszystko Opublikowane Vyszuka] Wydarzenia

Masowe dzialania ¥ | Zastosyj E
Tytut Autor Tagi [ ] Data rozpoczecia Data zakonczenia
Nowa wystawa w Galerii OCCIN kppe — — Pazdziernik 12 Listopad 13
E Szybka edycja Kosz Zobacz
Rozpoczecie roku szkolnego kppe — — Wrzesien 1 Wrzesien 1
- Wydarzenie S .
ytut Autor o agi [ ] Data rozpoczecia Data zakonczenia

kategorie

Masowe dziatania ¥ | Zastosuj

e dokona¢ odpowiednich zmian w tytule, tresci, informacjach, prawach dostepu i ustawieniach
publikacji wydarzenia,

e wyswietli¢ podglad wydarzenia (przycisk Podejrzyj zmiany) lub klikngé przycisk Zaktualizuj, aby
opublikowaé zmodyfikowane wydarzenie w Kalendarium/Ramowece.

W podobny sposéb tj. po umieszczeniu kursora myszy w polu wybranego wydarzenia na liscie
Wydarzenia, mozliwy jest jego podglad w serwisie (link Podejrzyj dla szkicow lub Zobacz dla
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opublikowanych wydarzen) oraz usuniecie wydarzenia z Kalendarium/Ramoéwki i przeniesienie go do
kosza (link Kosz), skad mozna je usungc¢ na zawsze.

3.3.8. Fora

Dodatkowo, w obrebie swojej strony szkolnej administratorzy mogg tworzy¢ fora umozliwiajgce
uzytkownikom udziat w internetowych dyskusjach.

O\WiNEYi¥ Zaktadka przenoszgca do forum moze by¢ dostepna w menu nawigacyjnym wyswietlanym w
miejscach okreslonych uzywanym motywem np. w pasku po lewej stronie portalu:

Historia wojewodztwa
Forum

Potozenie wojewodztwa

Strona domowa - Fora > Forum SubskryBu)

Baza Instytucji Oswiatowych To forum zawiera 1 temat, ma 1 odpowieds, byto ostatnio aktualizowane przez Anna Nowak 18 minuty temu

Wyswietlanie tematu 1 (z 1 w ogélem)

Przydatne linki
Temat Glosy Posty Swiezoi¢

Kalendarium

2 18 minuty temu

zez: Anna Nowak Anna Nowak

Ramowka
Wyéwietlanie tematu 1 (z 1 w ogéfer)
Tablica szkolna Utwérz Nowy Temat w “Forum”

Tablica klaso
Twaje konto posiada zdolnod¢ umieszczania nisograniczone] zewartosci HTML.

Forum
Tytut Tematu (Maksymalna Diugosé: 80)

b i link | b-quote | det | img || ul[| ol code | zamknij tag

Aby zarzadza¢ dostepnymi forami, nalezy udac sie do Panelu administratorai przejs¢ do opcji Fora.
Po przejsciu do opcji Wszystkie Fora wyswietlone zostang wszystkie do tej pory utworzone fora (z

mozliwoscig ich edycji) natomiast po przejsciu do opcji Nowe Forum mozliwe jest stworzenie nowego
forum.

= Fora

Wszystkie Fora

Mowe Forum

# Tematy

&% Odpowiedzi

)\iXe1:¥ Opcje Tematy i Odpowiedzi pozwalajg na zarzadzanie wszystkimi stworzonymi w obrebie
forum tematami oraz udzielonymi odpowiedziami.

Aby utworzy¢ nowe forum, nalezy wybrac opcje Fora > Nowe Forum — wyswietli sie ekran tworzenia

nowego forum w postaci formularza, umozliwiajgcego:

e wprowadzenie nazwy forum,

e wprowadzenie oraz formatowanie opisu forum w edytorze tresci, w tym dodawanie linkdw do stron
WWW,
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e okreslenie grup uzytkownikow, dla ktorych forum bedzie widoczne,
e zdefiniowanie cech tworzonego forum np. jego statusu czy widocznosci.

Utworz Nowe Forum

Wprowadz tytut Opublikuj
Podejrzyj
0 Dodaj medium Wimciny | Przenies dokosza m
B I = =& — = ===l ;.;
Akapit u = A Q¢ 0 = = 7] Ograniczenie praw dostepu

| Wymus prawa odczytu

Cechy Forum

Typ: Forum v
Status: Otwarty v

TrrEmrmEey Widocznos widok Publiczny v

Rodzicc  — Brak rodzica— ¥

Kelejnosé: 0

Po wprowadzeniu odpowiednich danych, nalezy klikng¢ przycisk Opublikuj, aby doda¢ forum do listy
dostepnych foréw i mdc je np. dodaé¢ do menu nawigacyjnego.

3.3.9. Aktualizacja serwisu

Jedng z wazniejszych czynnosci, zapewniajacych bezpieczenstwo pracy portalu jest jego aktualizacja.
Nalezy pamietac takze, aby wszystkie elementy strony takie jak widgety i motywy byty na biezaco
aktualizowane, gdyz wiele aktualizacji zawiera kluczowe poprawki zwigzane z zabezpieczeniem danego
elementu.

)WY/iXeT:¥ Aktualizacje wtyczek oraz wersji WordPressa mogg by¢ wykonane tylko przez Administratora
portalu lub Administratora szkoty.

W celu zaktualizowania portalu, nalezy zalogowaé sie do Panelu administracyjnego swojej strony
szkolnej — jesli pojawi sie nowa wersja serwisu WordPress, portal sam o tym poinformuje. Wystarczy

woweczas klikngc ikone aktualizacji znajdujacy sie w Pasku narzedzi na gérze ekranu (system
przeniesie nas do zaktadki Aktualizacje) i dokona¢ odpowiednich aktualizacji serwisu, wtyczek,
motywow itp. poprzez klikanie odpowiednich przyciskéw.
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A Portal Informacyjny <& 15 + Dodaj Wydarzenia Jak sig masz, Tester Adminschool? [l

Pomoc ¥

Aktualizacje WordPressa

s wna
Wane: Przed wykonaniem aktualizacji prosze utworzye kopie zapasowe swoje] bazy danych i plikow. Aby uzyska¢ pomoc dotyczaca aktualizac]i, odwiedz strone Aktualizowanie WordPressa Kodeksu

Aktualizacie (&

Ostatnio sprawdzono 15 Listopad 2016 0 15:20.  Sprawdz ponownie

A Wpisy
iifl Wydarzenia Dostepna jest nowa wersja WordPressa.
2 Media Mozesz uruchomi¢ automatyczng aktualizacje do wersji 4.6.1-pl_PL lub pobra¢ paczke i zainstalowa j recznie:
I strony Pobierz wersje 4.6.1-pl PL | Ukryj informacie o te] aktualizacji
¥ Komentarze Ta Swno tume jokiinne zwigzane z przekladem. Mozesz pomingé aktualizacje.jezeli cheesz zachowat obecnie zainstalowane tumaczenie.
Groups , . . . .
Mozesz uruchomi¢ automatyczng aktualizacje do wersji 4.6.1-en US lub pobra¢ paczke i zainstalowac 3 recznie:
M Wyglad Zaktualizujteraz | Pobierz wersje 4.6.1-en_US
£ Weyczki @ W czasie aktualizacji Twojej witryny zostanie ena przetaczona do trybu konserwadiji. Kiedy tylko aktualizacja zostanie zakoriczona, przywrécony zostanie normalny tryb pracy witryny.
& Uzytkownicy
Wtyczki
4 Narzedzia y
e Dostepne sg nowe wersje ponizszych wtyczek. Zaznacz wtyczki, ktére chcesz zaktualizowad, a nastepnie kliknij przycisk , Zaktualizuj wtyczki.
Ustawienia
Zaktualizuj wtyczki
£+ Elasticsearch -
Akcje '
Wybierz wszystko
© Zwir menu

bbPress

Uzywasz wersji 2.5.8. Zaktualizuj do wersji 2.5.11. View version 2.5.11 details.
Kompatybilnos¢ z WordPressem 4.5.3: 100% (wg autora)

Kompatybilnosé z WordPressem 4.6.1: 100% (wg autora)

Groups
Uzywasz wersji 1.7.2. Zaktualizuj do wersji 1.13.1. View version 1.13.1 details,

Kompatybilnos¢ z WordPressem 4.5.3: 100% (wg autora)
Kamnahrhilnnés 7 WardDraccam 4 A 1- 10N hwo antaral

W celu aktualizacji konkretnej wtyczki, nalezy na tej samej stronie zaznaczy¢ wybrane wtyczki i
klikng¢ przycisk Zaktualizuj wtyczki.

B aktualizacie WordPress: X 4

— X
<« > O |8 edupolispl *| = % O

@ @ Portalinformayiny © 15 B + Dodaj fill Wydarzenia Jak sie masz, Tester Adminschool? [ll

@ Kokpit

Stre

Wybierz wszystko
Aktualizacje (15

bbPress
X Uzywasz wersji 2.5.8. Zaktualizuj do wersji 2.5.11. View version 2.5.11 details.
A Wpisy Kompatybilnoéé z WordPressem 4.5.3: 100% (wg autora)
Kompatybilnos¢ z WordPressem 4.6.1: 100% (wg autora)
{fl Wydarzenia
97 Media Groups
Uzywasz wersji 1.7.2. Zaktualizuj do wersji 1.13.1. View version 1.13.1 details.
L] Strony

Kompatybilnos¢ z WordPressem 4.5.3: 100% (wg autora)
Kompatybilnos¢ z WordPressem 4.6.1: 100% (wg autora)

¥ Komentarze "
This release fixes an issue with order counts displayed on the WooCommerce order screen.

Groups
Page Builder by SiteOrigin

» Wyglad Uzywasz wersji 2.2. Zaktualizuj do wersji 2.4.18. View version 2.4.18 details.
Kompatybilnos¢ z WordPressem 4.5.3: 100% (wg autora)

K wiyczki @ Kompatybilnoéé 2 WordPressem 4.6.1: 100% (wg autora)

& Uzytkownicy SAML 2.0 Single Sign-On

& Narzedzia Uzywasz wersji 0.9.2. Zaktualizuj do wersji 0.9.4. View version 0.9.4 details.
Kompatybilnos¢ z WordPressem 4.5.3: Nieznana

Ustawienia Kompatybilnoé¢ z WordPressem 4.6.1: Nieznana

L+ Elasticsearch - SiteOrigin Widgets Bundle

Akcje Uzywasz wersji 1.4.4, Zaktualizuj do wersji 1.7.2. View version 1.7.2 details.
o Kompatybilnos¢ z WordPressem 4.5.3: 100% (wg autora)

Kompatybilnos¢ z WordPressem 4.6.1: 100% (wg autora)
The Events Calendar
Uzywasz wersji 4.0.4. Zaktualizuj do wersji 4.3.2. View version 4.3.2 details.

Kompatybilnos¢ z WordPressem 4.5.3: 100% (wg autora)
Kompatybilnosé z WordPressem 4.6.1: 100% (wg autora)

Nie nalezy aktualizowac¢ wtyczki SAML!
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E;AML 2.0 single Sign-(}nj Authenticate users using simpleSAMLphp.
Wylgez | Edymuj Wersja 0.9.2 | Autor: Keith Bartholomew | Szczegdty

£3» There is a new version of SAML 2.0 Single 5ign-On available. View version 0.9.4 details or update now.
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Digital
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Young Digital Planet SA
a Sanoma Company
ul. tuzycka 3c, 81-537 Gdynia, Polska
tel. +48 58 768 22 22, fax. +48 58 768 22 11
e-mail: info@ydp.eu

strona www: http://www.ydp.eu
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»6-Ustugi e-Organizacja - pakiet rozwigzan informatycznych dla jednostek organizacyjnych wojewddztwa kujawsko-pomorskiego”
i ,Realizacja systemu innowacyjnej edukacji w wojewodztwie kujawsko-pomorskim
poprzez zbudowanie systemu dystrybucji tresci edukacyjnych”
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